" Federacién Pampeana de Asociaciones de Cuerpos de Bomberos Voluntarios

MARCO HISTORICO BOMBERIL

Historia de los Bomberos Voluntarios en la Republica Argentina

Introduccién general

Durante el gobierno del General Julio Argentino Roca (1880-1886) se produjo en nuestro
pais lo posteriormente conocido como *“aluvidon inmigratorio”; italianos, holandeses,
alemanes, etc. se embarcaron para América sin saber con precision adonde iban ni cémo
eran esas lejanas regiones. Los grandes contingentes de inmigrantes, en su mayoria,
quedaron en Buenos Aires y fue en el afio 1884, en un populoso barrio de la Capital
Federal, donde naci6 la primera Sociedad de Bomberos Voluntarios del pais. Las
construcciones eran, en aquellos tiempos, casi todas de madera y zinc y por eso ofrecian
un continuo y serio peligro para la poblacién.

Se necesitaba una entidad que asumiese su defensa. Asi, en algunos ciudadanos
animados por un alto sentimiento de humanidad surgi6 la idea de fundar la “Sociedad
Pompieri Voluntari Della Boca”.

Los sefiores Lazaro Baglietto, Tomas Liberti, Luis Polinelli y otros, después de varias
reuniones preliminares dieron a conocer a la poblacion un manifiesto, que decia:

“Ciudadanos: una chispa podria desarrollar un voraz incendio que reduciria a cenizas
nuestras habitaciones de madera. Tenemos necesidad de una Sociedad de Bomberos
gue en los momentos de peligro salven nuestros bienes y nuestras familias. Con tal
motivo invitamos a la reunion que tendra lugar el domingo p.v. a las 3 p.m. en el ateneo
Iris.

iConciudadanos! La idea iniciada por pocos tiene necesidad de todos vosotros y de
vuestro valido apoyo, y tendremos el orgullo de haber constituido una asociacion
filantrépica. El domingo entonces, en el ateneo Iris, que nadie falte.”

De esa forma, el 2 de junio de 1884 —fecha que quedd consagrada en el pais como el dia
del Bombero Voluntario- se cred la primera Sociedad de Bomberos Voluntarios de la
Republica, que contd con el incondicional apoyo de todos los pobladores del tradicional
barrio portefio.

Su cuerpo activo recibid el bautismo del fuego en un gran incendio de la fabrica de velas
de Barracas al Sud, el 14 de noviembre de 1885, obteniendo el elogio del pueblo y de la
prensa en general. Esto motivo que la Capitania del puerto de la Capital cediera al cuerpo
dos bombas a vapor que fueron bautizadas con los nombres de “José Fernandez’,
entonces diputado nacional, y la otra “Argentina”.

Cuando nada lo hacia prever, el 9 de noviembre de 1889, el presidente de la nacién, Dr.
Juarez Celman, dict6 un decreto por el cual se prohibia al cuerpo de Bomberos
Voluntarios de La Boca concurrir a los incendios y demds siniestros. Esta situacion
perdur6 hasta el mes de septiembre de 1890, fecha en que el entonces presidente de la
Republica, Dr. Carlos Pellegrini, anul6 el decreto arriba mencionado, medida que fue
recibida con gran jubilo por toda la poblacion.

Desarrollo a nivel nacional

El 15 de junio de 1900 se inauguré su edificio social, siendo padrino el entonces
presidente, Tte. General Julio A. Roca, y madrina la marquesa Luisa Malaspina, esposa
del embajador italiano.
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Se hace necesario recordar al sefior Orestes Liberti, nacido en 1860, como primer
Bombero Voluntario del pais y primer Comandante de Bomberos Voluntarios de La
Boca.

Con el correr de los afios, el cuerpo fue renovando su material contra incendio, actuando
en todas las catastrofes, epidemias e inundaciones que azotaron la Capital Federal, de
modo especial en los barrios de La Boca y Barracas.

La Boca, fue entonces el primer paso, al que se sumaron Ensenada, San Fernando y
Avellaneda, y posteriormente Ingeniero White, Lomas de Zamora, Tigre, etc., hasta llegar
a las mas de 650 Asociaciones de Bomberos Voluntarios con que cuenta el pais en la
actualidad.

El 1° de febrero de 1954 surgi6é la Federacion Argentina de Asociaciones de Bomberos
Voluntarios, que dio cohesién a las sociedades que existian hasta la fecha. Las que
nacieron a continuacion también fueron adheridas, hermanandose todas ellas en esa
entidad madre.

El 25 de septiembre de 1954, en Lanus, se realiz6 el Primer Congreso de Bomberos
Voluntarios.

El 20 de noviembre de 1988, el diario La Razén, daba cuenta de lo siguiente:

“Acaba de formalizarse, después de 20 anos de negociaciones, la fusion de los quinientos
Cuerpos de Bomberos Voluntarios del pais, a través de lo que se llamara ‘Consejo
Nacional de Federaciones de Bomberos Voluntarios de la Republica Argentina’.”

Pero, ademas, la Argentina se comunicd con el mundo. Cuenta el sefior Antonio Rotili,
quien fue presidente de la citada Federacién, que tuvo oportunidad de estar presente en
el Congreso de los Bomberos de Japdn realizado los dias 7, 8 y 9 de octubre de 1964 en
Tokio, haciéndosele la entrega de un diploma, medalla y credencial que lo acreditaba
como Miembro Honorario de los Bomberos de Japon. La credencial lleva la firma de
Hikotake Eto, en esa fecha presidente de la Asociacion Internacional de Jefes de
Bomberos de Asia.

En la actualidad, nuestro pais, a través del Consejo Nacional, es una de las naciones
miembros de la Federacion Mundial de Asociaciones de Bomberos Voluntarios,
constituida en diciembre de 1982. La misma tiene por objeto contribuir al desarrollo de la
lucha contra incendios de cada pais y al fortalecimiento de las buenas relaciones
internacionales, mediante la promocién del intercambio de los bomberos voluntarios.

Hoy, el Sistema Nacional de Bomberos, en lo concerniente a su estructura Operativa y de
Capacitacion, esté organizado en 19 Federaciones Provinciales y 5 Delegaciones de otras
tantas provincias que representan 660 Cuerpos de Bomberos, integrados por 40.000
efectivos y 10 escuelas de Capacitacion, con sus centros regionales.

El Consejo Nacional de Federaciones agrupa a todas ellas y es el representante natural
de las mismas ante los poderes publicos nacionales e internacionales.

Historia de los Bomberos Voluntarios de la Provincia de La Pampa

La historia comienza en 1961 con la creacion del primer cuartel de bomberos voluntarios
en General Pico, en la década del 70 se crearon tres cuarteles mas y recién a partir de la
década del 80 fue cuando se fundo la mayoria de los cuarteles de bomberos voluntarios.

Con el paso del tiempo, se hacia imperiosa le necesidad de una Federacién que los
nucleara. El 25 de Noviembre de 1994, se retunen en General Pico representantes de
cuerpos de bomberos voluntarios de General Pico, Quemu Quemda, Toay, Victorica, para
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sentar las bases y dejar constituido el estatuto de la “FEDERACION DE ASOCIACIONES
DE CUERPOS DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE LA PAMPA”

Historia de la Asociaciéon de Bomberos Voluntarios de
(Debera ser agregado por cada Institucion)
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PROTOCOLO Y CEREMONIAL

¢ QUE ES EL PROTOCOLO Y CEREMONIAL?

Protocolo:

Todos tenemos una idea bastante acertada de cual es el tema al que nos referimos
cuando hablamos de Protocolo y Ceremonial, pero teniendo en cuenta que configura un
capitulo especial trataremos de definirlo con precision.

En realidad PROTOCOLO y CEREMONIAL, segun los diccionarios es “LIBRO O
CARTILLA QUE INDICA LAS CEREMONIAS QUE DEBEN OBSERVARSE EN
CIERTOS ACTOS Y SOLEMNIDADES”

Por lo tanto, esta materia de estudio se referira al “AL MODO DE ACTUAR QUE LOS
CUERPOS DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE LA PROVINCIA DE LA PAMPA
DEBEN OBSERVAR EN LOS ACTOS OFICIALES, PROPIAS O DE OTRAS
INSTITUCIONES, EN LOS QUE PERSONAL DEL CUERPO ACTIVO, VESTIDO DE
UNIFORME, ESTEN REPRESENTANDO A LOS BOMBEROS VOLUNTARIOS”.

Este modo de actuar abarcara también el tratamiento de nuestros simbolos patrios. Este
capitulo no trata de ser un compendio de normas taxativas. Mas bien se pretende
establecer normas Protocolares, facilitando orientaciones que permiten a los Bomberos
Voluntarios actuar bajo una éptica coman.

Introduccién:

Los bomberos Voluntarios como institucion, deben disponer de un Cuerpo Activo
Uniformado y su accionar se apoya en una disciplina que la hace eficaz, ademas por
haber nacido inspirada en una organizacion militar-policial, es natural, que
tradicionalmente los Bomberos Voluntarios del pais adoptaran formas y modalidades
especificas, es decir un “CEREMONIAL” para actuar en actos oficiales, propios o de
otras instituciones. Los Bomberos Voluntarios deben aspiran tener una forma comun, un
modo de actuar en conjunto.

El Protocolo y Ceremonial que adopta una institucién debe ser representativo de la forma
de ser de sus miembros y mas profundamente debe permitir que la esencia, la razén de
ser de la misma, se vea expresada en el “Protocolo y Ceremonial”

Desde otro angulo, el Protocolo y Ceremonial es el comportamiento “Publico y Colectivo”
gue la institucién utiliza para relacionarse con la comunidad.

ESTE MODO DE RELACIONARSE, ESTE COMPORTAMIENTO PUBLICO Y
COLECTIVO DE LOS BOMBEROS VOLUNTARIOS SE PLASMA EN UN MODO DE
SER, UNA FORMA DE ACTUAR QUE PUESTO EN COMUN, CONFIGURA UN PERFIL
PROPIO, UNA PERSONALIDAD INSTITUCIONAL DEFINIDA. No obstante se debe
tener en cuenta que en los Bomberos Voluntarios el modo, la forma pueden cambiar,
mientras que la esencia debe permanecer.

El Protocolo y Ceremonial pueden ir cambiando en cuanto la forma de ser va
modificandose por el cambio de las pautas culturales y debe permanecer intangible en lo
que significa representacion de la esencia del Bombero Voluntario, ABNEGACION,
SACRIFICIO Y DESINTERES, y fundamentalmente AMOR AL PROJIMO.
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Aspectos Importantes

Expresiones:
A pesar de haber nacido inspirado en una organizacion Militar-Policial, esta institucion y

por consecuencia su Cuerpo Activo, conforma una organizacion de caracter
inminentemente civil y por lo tanto se debe reflejar dicho caracter en su manifestacion
publica.

Un ASPECTO IMPORTANTE que se debe cuidar, es el modo expreso deseable que se
usa al referirse a los componentes del Cuerpo Activo tomados en conjunto.

Al referirse a los integrantes de los Bomberos Voluntarios que conforman el Cuerpo
Activo, se usara en adelante la expresiéon “PERSONAL” de Bomberos Voluntarios, a fin
de diferenciarlos de los organismos militares que se denominan “TROPAS”,
“PERSONAL” significa “relativo a personas”, mientras que “TROPA” se refiere a un
conjunto de soldados.

Por ello es deseable que los vehiculos de transporte de Bomberos Voluntarios lleven
escrito a sus costados “TRANSPORTE DE PERSONAL” en lugar de Transporte de
Tropa, puesto que ello define mejor el cardcter civil, voluntario y de servicio que
informa al accionar de este grupo humano tan singular que son los Bomberos Voluntarios.

Uniformes:

Los Bomberos Voluntarios de La Pampa, usan los uniformes de gala y fajina que
especifica el reglamento interno para las asociaciones de bomberos voluntarios, en su
capitulo 1X, que regla su actividad.

Es practica comun que en la parte superior de la manga izquierda del uniforme de fajina
se coloque el escudo tipico de la institucion a la que pertenece el bombero, y en la manga
derecha la Bandera Nacional, ademas, debajo de la solapa del bolsillo izquierdo el “pafio”
con el cargo que desempefia, y en la parte superior de la misma las “estrellas” indicando
los afios de antigliedad.

Cuando se usa el uniforme de fajina en prevenciones, guardias, paradas, desfiles, etc.,
debe tener los atributos de grado y estrellas de antigiiedad, los que se pueden omitir
cuando se usa en accion de socorro.

Modalidades:

El bombero voluntario debe respetar la disciplina que impera dentro del Cuerpo Activo.
Forma parte de ésta la manera de saludar y comportarse ante la presencia de otro
bombero.

Cuando la institucién hace acto de presencia en actos publicos el bombero debe tener
presente que esta ante la mirada del publico ya que por su investidura es objeto de
atencion, por esa circunstancia debe estar siempre correctamente parado, ya sea en
posicion de firme o descanso. No debe apoyarse en paredes u objetos cercanos, tampoco
colocar las manos en los bolsillos ni cualquier otra actitud que demuestre cansancio o
distraccion. No debe distraer ni atraer la atencién del publico, mostrando todo el celo
posible en la tarea que esté realizando u orden que estd cumpliendo, dando una Optima
impresion de la disciplina imperante. No debe fumar en formacion y si se autoriza hacerlo
fuera de ella con discrecion.

Se destaca nuevamente que debe existir un correcto trato y vocabulario cuando los
bomberos estan en actividad lo que se debe tomar como ejemplo de mutuo respeto en la
relacion entre bomberos.

Ante la presencia de un superior, autoridades municipales, provinciales, nacionales o
presidentes de instituciones bomberiles, el bombero, si se encuentra descubierto, debe
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saludar a éstos adoptando la posicion de firme y estrechandole la mano. Si por el
contrario el bombero se encuentra cubierto (gorra o kepi), debe realizar el saludo uno y
posteriormente le estrecha la mano si la oportunidad lo permite.

Vehiculos:

La totalidad de los vehiculos de los Cuerpos de Bomberos Voluntarios son
predominantemente de color rojo, con emblemas, inscripciones y numeraciones que
permiten su facil identificacién. Los mismos deben estar provistos de balizas color rojo y
sirena. Dentro de las identificatorias debe figurar la regional a que pertenecen.

Es de fundamental importancia que las personas conducidas en vehiculos de los Cuerpos
Activos de bomberos Voluntarios se comporten correctamente.

CEREMONIAL

Es evidente la conveniencia de que los actos bomberiles, tengan la jerarquia que debe ser
propia de la alta misién que se sustento del accionar de los Cuerpos Activos. Por ello
cuando una Sociedad organiza un evento Bomberil con la participacion de los Cuerpos
Activos de Bomberos Voluntarios de distintos lugares, es aconsejable designar un Jefe de
Protocolo, que debe guiar su accién, por el ceremonial oficial de la Federacion de
Bomberos Voluntarios de la Provincia.

Todos los actos que se desarrollen deben seguir las indicaciones de este Superior. En
caso de no nombrarse un Jefe de Ceremonial, sus funciones deben ser ejercidas por el
Jefe del Cuerpo Activo de la Sociedad anfitriona. Seria conveniente que luego del acto se
eleve un informe del mismo a la Federacion Provincial con el fin de registrar motivaciones,
asistencia, aciertos y errores.

Cuando en un acto oficial u otro evento Bomberil organizados por cualquier Sociedad se
representan efectivos de Bomberos Voluntarios de la Provincia que usen uniformes de
gala o fajina, que en forma ostensible violen el Reglamento de Uniformes y Equipos, y las
disposiciones complementarias, el Jefe de Protocolo designado por la Sociedad
organizadora o su Jefe del Cuerpo Activo no deben permitir que integren la formacion
uniformada, pudiendo estos continuar su participacion en el evento vestidos de civil.

Esto debe hacerse con el debido respeto a estos efectivos, procurando no herir sus
personas y explicando el porqué de la exclusién, que fundamentalmente es que no
pueden representar a los Bomberos Voluntarios quienes no guarden las modalidades
descriptas en la ley especifica.

Los bomberos voluntarios de civil, que representan instituciones hermanas, deben ser
ubicados en el lugar “destacado”, en forma agrupada, resaltando la representatividad que
invisten. Los bomberos voluntarios y Oficiales de otras provincias, 0 de naciones amigas
gue participan del evento uniformadas, también deben ser ubicados en forma preferencial,
en lugar contiguo a la formacion propia.

Desfiles:

Los Bomberos Voluntarios de la Provincia de La Pampa Conforman una fuerza
motorizada cuyo objetivo principal es el restablecimiento del bienestar de la comunidad
cuando por razones tecnoldgicas, materiales o accidentales haya sido afectada.

Como fuerza motorizada, en los desfiles que participan los Bomberos Voluntarios de la
Provincia de La Pampa, las unidades que componen las fuerzas de desfile deben estar en
Optimas condiciones de presentacion y operacion.
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No debe olvidarse que los BOMBEROS VOLUNTARIOS son esencialmente una fuerza de
PAZ y por lo tanto se debe cuidar que en la presentacién de los efectivos, éstos no se
asemejen a un grupo de represion, sino que toda presentacion tiene que mostrar los
objetivos de los Bomberos Voluntarios.

En todo desfile en que participen, pueden desfilar en los méviles que disponen y/o a pie.
En ambos casos deben hacerlo con la prestancia y marcialidad que requiere la ocasion.
Las unidades moviles que componen las fuerzas de desfile deben hacerlo con sus
conductores y personal transportado vestidos de uniforme ya sea de gala o fajina,
debiendo desplazarse a paso de hombre sin hacer sonar bocinas ni sirenas, aunque si
deben tener las luces de sefializacion encendidas.

Para la realizacion de desfiles el personal que lo haga a pie debe mantener un paso
redoblado siguiendo el ritmo de la Banda de Mdusica si la hubiera.

ORDEN CERRADO

Voz de Mando

El orden cerrado es una actividad necesaria de desarrollar dentro de un cuerpo de
bomberos a fin de dictar una conducta uniforme a todos sus integrantes, con respecto los
modos de comportarse individual o colectivamente.

La préctica y vigencia del orden cerrado permite la posibilidad de realizar movimientos de
grupos en forma armoniosa y organizada, resaltando la prestancia y disciplina de Cuerpo,
con que deben estar inculcados los Bomberos Voluntarios.

Este tipo de ejercicios es correcto emplearlos cotidianamente con sentido didactico, pero
nunca debe ser empleado como una forma de castigo, ni para mejorar el estado fisico del
conjunto, dado que solo se consigue una resistencia del individuo a realizarlos y en forma
consiguiente de rechazo posterior a toda forma de manifestacién corporal del tipo militar.
Para aplicar castigos de los denominados de desgaste fisico, lo mas recomendable son
las fajinas o tareas de limpieza, y cuando lo que se pretende es mejorar el estado fisico
del personal, lo mas conveniente es la ejercitacion de las maniobras practicas
profesionales o ejercicios fisicos programados.

Con toda la gama de recursos que tiene a su disposicion el Suboficial instructor, no
debera caer en el facilismo de ejercer sobre el personal aplicando un uso desmedido de
los ejercicios del orden cerrado, pues solo lograra mas que imponer su voluntad, un
rechazo por parte de sus subalternos. El orden cerrado es una materia practica mas,
dentro de las de aprendizaje, y asi debe ser entendido.

Voces de Mando

* Voz de mando: Fir...mes.

A esta voz el bombero tomara enérgicamente la posicion militar y permanecera inmoévil. El
cuerpo ligeramente inclinado hacia delante, descansando su peso equilibradamente sobre
la planta de los pies, el cuello ligeramente erguido, la cabeza derecha, con naturalidad, la
barba ligeramente recogida y la vista directamente al frente.

El busto erguido y el pecho naturalmente salido. Los hombros ligeramente llevados hacia
atras, abajo y a la misma altura. Los brazos caidos y arqueados con naturalidad. Los
codos ligeramente hacia delante, las manos tendidas sin violencia, tocando el muslo con
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la parte carnosa y la punta de los dedos, estos hacia abajo y unidos, con el dedo mayor
en el centro de la cara externa del muslo. El dedo pulgar unido al dedo indice en el mismo
plano que los demés. Los muslos tendidos ligera y uniformemente. Los talones en una
misma linea, unidos, las puntas de los pies vueltas iguales hacia fuera y formando un
angulo menor que el recto. Las piernas tendidas echando sin violencia las rodillas hacia
atras.

» Descanso

Voz de mando: Des.....canso.

Se llevara el pie izquierdo hacia delante en la misma direccion que tenia en la posicion
militar, tocando primeramente la punta del pie en el suelo.

El talébn debera quedar a la altura del pie derecho, el peso del cuerpo repartido entre las
piernas y las manos caidas naturalmente al costado del cuerpo.

* Atencion

Voz de mando: A....tencién.

A la voz de atencién o al llamado de un superior, el personal debera tomar enérgicamente
y en forma independiente la posicién de firmes, dando frente al superior que habla.

Giros

Todos lo giros deberan efectuarse rapidamente. Una vez realizado el bombero quedara
inmovil. Durante la ejecucion de los giros, las piernas se mantendran tendidas y sin
levantar demasiado los talones.

Giros a la derecha.
Giros a la izquierda.
Media vuelta, este giro se hara siempre hacia la izquierda.

* Giros a la derecha

Voz de mando: derecha.....dere.

A la voz de dere, se girara 90° sobre el talon del pie derecho y la planta del pie izquierdo,
impulsédndose con éste ultimo.

El talén del pie derecho, sobre el que descansa el cuerpo, girara en su lugar levantando
imperceptiblemente la punta, terminado el giro se llevara con energia el pie izquierdo a
unirlo con el derecho.

Los hombros y especialmente las caderas, acompafiaran simultdneamente el movimiento
de traslacion hacia el nuevo frente.

* Giros a la izquierda

Voz de mando: izquierda.....izquier.

El giro a la izquierda se haré de la misma manera pero sobre el talén del pie izquierdo y la
planta del derecho.

* Media vuelta

Voz de mando: media vuelta....izquier.

A esta voz se girara 180° a la izquierda (quedando con el frente a la retaguardia) sobre el
talébn del pie izquierdo y la planta del derecho, al alcanzar el nuevo frente se juntara
enérgicamente el pie derecho al izquierdo.
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* Generalidades de las voces de mando

Toda voz de mando que indique un movimiento a realizar por el personal de bomberos,
tendra que ser perfectamente dividida en dos, una voz preventiva y la otra voz ejecucion,
en la voz preventiva se alertard para la orden que se va a cumplir, la voz ejecutiva
determina el movimiento en forma inmediata.

Saber diferenciar las mismas corresponde tanto al que imparte, como el que obedece.

» Marchas / paso redoblado y sin compas
Todos los casos que existen se comienzan desde la posicion de firmes. Existen dos tipos
de marcha, paso redoblado y paso sin compas.

» Paso sin compas

El largo del paso y la cadencia de marcha dependeran del terreno y de la conformacién de
cada hombre, en circunstancias normales la velocidad de marcha sera de 90 metros por
minuto.

Voz de mando: sin compas.....mar. (Esto estando detenido).
Voz de mando: sin compas (desde paso redoblado).

* Ejecucion

Estando detenido a la voz de mando romperan la marcha con la pierna izquierda estirada,
a 10 cm. la punta del pie que rompe la marcha haciendo fuerza hacia abajo y afuera,
asentandolo completamente en un planchazo, para luego continuar la marcha sin asentar
el paso, se debera conservar siempre el buen porte y posicién de la cabeza, los brazos se
moveran con naturalidad manteniendo los dedos flojos y sueltos.

En marcha de paso redoblado y a la voz de mando se terminara en el izquierdo, se
ejecutaran dos pasos después, marcando el ultimo con un planchazo para luego continuar
el movimiento detallado en el presente parrafo, soltando la mano derecha del cinto y
braceando naturalmente.

+ Paso redoblado
Esta forma se empleara en todos aquellos casos en que se deba mantener la cadencia
del paso, el largo del mismo sera de 70 cm. y la cadencia de 100 a 108 pasos por minuto.

Voces de mando: (cuerpo, dotacién, escuadra, etc.)......mar.
Redoblado......mar (desde paso sin compas).
Al frente....... mar (saliendo de la conversion).

* Ejecucion

Al citar la voz preventiva el hombre tirara ligeramente el cuerpo hacia delante esperando
la voz ejecutiva, una vez citada esta, el hombre rompera la marcha, lanzando la pierna
izquierda hacia delante sin doblar la rodilla, que la punta del pie se desplace a 10 cm. Del
suelo haciendo con la misma, fuerza hacia abajo y afuera, para luego asentarlo
firmemente en un tacazo, luego seguird con el otro pie casi arrastrando la punta y con
sentido perpendicular al piso, obligando esto a flexionar la rodilla y al pasar adelante del
pie izquierdo, levantara la punta del derecho, flexionando el tobillo, para de esa forma
asentar el taco con energia sobre el cuello, luego movera el pie izquierdo de igual forma
realizando una continuidad de marcha hasta nueva orden.
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Al romper la marcha, la mano izquierda sera levantada al cinto calando el pulgar en la
hebilla y los demas dedos unidos entre si, quedando el codo pegado al cuerpo, mientras
la derecha saldrd disparada hacia delante acompafando el pie izquierdo, la misma se
dirigira hacia el centro del cuerpo y tomara la altura del cinto a unos 40 cm., delante de
éste, para luego retroceder hasta que el pulgar tome el limite de la nalga, acompafiando
siempre el movimiento del pie izquierdo.

* Redoblado......mar.

Con la voz de mando que comenzara con la preventiva en el derecho y la ejecutiva en el
izquierdo, luego de dos pasos, la mano izquierda tomard su lugar en la hebilla y la
derecha saldra disparada hacia delante, junto al pie izquierdo, que efectuara el mismo
movimiento que la rotura de marcha explicada en el parrafo anterior.

Al frente mar:

Con la voz de mando efectuada de la misma forma que las antes explicadas, junto al
movimiento del pie derecho, luego de ser escuchada la voz ejecutiva, llevard la mano
izquierda al cinto y el movimiento del pie izquierdo disparara la mano derecha realizando
junto con el pie igual movimiento que las demas roturas de marcha.

* Alto

Voz de mando: al...to.

La voz preventiva se dara sobre el pie izquierdo y la ejecutiva sobre el derecho, luego
dara un paso con la izquierda y se llevara la derecha junto con la otra, golpeando los
tacos en forma enérgica para de esa forma quedar en posicién militar.

Giros de cabeza:

Este movimiento se efectuara en formaciones revistas, paradas, desfiles y rendicion de
honores a la bandera o a superiores.

Cuando la bandera se desplace con respecto a la formacién, el ejecutante seguira con la
cabeza a la misma, hasta donde el giro le sea posible, fijando la vista en ella,
permaneciendo en esa posicion hasta que le sea ordenado vista al frente.

Voces de mando: vista dere...cha.
Vista izquier...da.
Vista al fren...te.

El movimiento consiste en girar la cabeza enérgicamente manteniéndola erguida y con la
barbilla recogida, apuntando con la nariz y fijando la vista hacia quien se le ordene mirar.
Se debe tener presente que hay cosas en que la indicacién hacia donde se tiene que
dirigir la vista no es necesariamente la exacta para todo el personal, quienes de acuerdo a
su posicion relativa, varia de acuerdo a quien hay que dirigirla, por ejemplo:

Al Jefe del Cuerpo Activo, vista dere....cha.

El personal en general debe dirigir la vista hacia el Jefe del Cuerpo activo y que puede no
ser la derecha necesariamente para todos, porque puede suceder que haya parte del
personal a la izquierda del jefe, y éstos deberan girar su cabeza hacia la izquierda.
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Saludos

El saludo se debe efectuar desde la posicion militar y siempre cubierto.
Voces de mando: Saludo..... Uno(para ejecutar el saludo).
Saludo.....dos (para finalizarlo).

* Ejecucion

Se levantard el brazo derecho en un movimiento rapido y por delante, proximo al cuerpo y
sin sobrepasar con la punta de los dedos al mismo, hasta que la mano toque con la yema
del dedo mayor el cubrecabezas a la altura en la sien. El codo quedara al costado la
mano y el antebrazo en linea de 90° con el toérax, los dedos unidos con las ufias hacia
arriba y la vista fijada a quien se saluda.

Finalizacién: se llevara con rapidez la mano al costado de la pierna y por el camino mas
corto.

* Saludo marchando

El mismo se iniciara cinco pasos de llegar a quien se deba saludar, cuando este se halle
detenido adoptando una actitud marcial y mirdndolo francamente, el brazo izquierdo
dejard su posicion de marcha y bajara hacia el muslo quedando inmdvil, el saludo
finalizar4 una vez sobrepasado dos pasos el superior. Cuando el superior se desplace en
sentido contrario, el método es el mismo que en el parrafo anterior.

Saludo en desfile:

La voz preventiva dard sobre pie derecho, ejecutiva en el izquierdo, un paso con el
derecho y junto con el izquierdo que se asentard en un tacazo, la mano derecha saludara
mientras la mano izquierda quedara pegada al muslo de la misma pierna. Al finalizar
luego de la ejecutiva se dara un paso con el izquierdo y junto al movimiento del derecho
bajara la mano derecha pegandola al muslo para luego salir braceando junto al pie
izquierdo que es cuando la mano izquierda va nuevamente a la hebilla.

Movimiento de banderas y / o hachas

Existen tres movimientos de hacha y/o bandera, a saber:

El descanso (descansen arm.) y saludo o (presenten arm.)

El primer movimiento es indiferente a la posiciébn militar o a la de descanso, no asi el
segundo y tercero, los cuales se efectlian siempre desde la posicion militar.

Voz de mando: descansen....arm.

Para tomar la posicién del hacha en descanso, la misma tomada con la mano izquierda y
el brazo extendido al costado del cuerpo, la mano tomaré el hacha de la siguiente forma:
el filo hacia delante y el cabo hacia abajo, los dedos indice y mayor tomaran el metal por
la parte anterior, y el anular y mefique por la parte posterior, quedando la parte superior
del cabo entre el mayor y el anular, el dedo pulgar abrazara por arriba el metal.

Voz de mando: al hombro.....arm.

Esta orden se cumple en tres movimientos, a saber:

La mano izquierda sube hasta el pecho y al centro del cuerpo, conjuntamente la mano
derecha sale al encuentro del hacha tomando el cabo por el medio.
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La mano izquierda pasa a tomar la parte inferior del cabo colocando el codo pegado al
cuerpo, mientras la derecha lleva el hacha hasta afirmarla al frente antebrazo y el térax.
La mano derecha, estirando y luego juntando previamente los dedos, bajard
enérgicamente a su lugar original desplazandose en forma diagonal por el pecho y
abdomen.

Voz de mando: descansen....arm.

Esta orden se cumple con tres movimientos a saber:

La mano derecha se dirige hacia el hacha y la toma por la mitad del cabo.

La mano izquierda toma el hacha por la parte de metal en la forma indicada anteriormente
mientras la derecha lleva el hacha hasta la altura debajo de la tetilla para facilitar el
movimiento de la otra mano, la que se desplazara en linea recta hacia el muslo izquierdo.
La mano derecha cede el hacha a la izquierda y se dirige a su lugar habitual, mientras la
izquierda completa el recorrido hasta llegar a la posicion de descanso del hacha.

Voz de mando: presenten....arm.

Se realiza desde la posicion de hacha el hombro y consta de dos movimientos a saber:

La mano derecha sale velozmente a tomar (a la parte media del cabo del hacha).

Las dos manos juntas salen hacia delante al centro del cuerpo manteniendo el filo del
hacha siempre al frente y la altura de este sera la de nariz del bombero.

Para llevar el hacha a la posicion de presentacion o saludo a la del hacha al hombro, se
realizara en dos movimientos a saber:

Las dos manos acompafian el hacha hasta la posicién al hombro.

La derecha cede el hacha a la izquierda y se dirige enérgicamente hacia su lugar de
origen desplazandose en forma diagonal en su recorrido, y casi tocando el cuerpo.

Formaciones y Movimientos de Banderas

Formacion es el ordenamiento correcto de los hombres integrantes de una escuadra
dotacién, cuerpo o fuerza, el ordenamiento a realizar es de acuerdo a la necesidad de
presentar un desfile, una parada, efectuar revista, etc.

* Formacion en unafila

Voz de mando: en una fila.....formen.

Para realizar la formacion de una fila, se procedera de la siguiente manera: el superior
que imparte la orden juntamente con la voz de mando sefialara con el pufio izquierdo
recogido contra el pecho el frente que tomara la formacion, quiere decir que el primer
hombre quedara al frente de él, y con el brazo derecho estirado indicara la direccion de la
fila.

Los hombres formaran por grado y luego estatura, tomando un frente lateral, y efectuando
un leve contacto de codo entre hombre y hombre quedando en posicion de descanso, a
continuacion, el superior ordenara, firmes, y luego ordenara a la derecha alinear...se (o
alaizquierda alinear...se, segun la direccion que tome la formacion).

Para alinearse los hombres giran la cabeza hacia el lugar indicado, de la misma forma
que se efectla un giro de cabeza, debiendo ver con su ojo derecho, 8° izquierdo, segun
correspondiera) solamente la nuca del hombre que esta a su lado y con el ojo izquierdo 8°
derecho) la nariz del primer hombre de la formacion y que se encuentra mirando al frente
sin ejecutar la orden.
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Luego de que el superior considere que la formacion esta alineada, ordenara vista al
frente realizada igual que un giro de cabeza.

Esa formacion es la mas utilizada para dialogar o controlar al personal formado, dado que
todos dan el frente al superior.

» Formacion en una columna

Voz de mando: en una columna......formen.

El superior recogera un pufio sobre su pecho y con la otra mano estirada indicara la
proyeccion de la fila a la voz de mando a lo que el primer hombre formara dandole el
frente a €l, y el resto cubrira al primero y hacia atrds, tomando una distancia de hombre a
hombre de 80 cm. quedando en posicion de descanso. A continuacidon el superior
ordenara cubrir, para cubrir, los hombres tomaran autométicamente la posicién militar y se
desplazaran de tal manera que queden detras del que lo antecede como escondiéndose
detras de él, pero siempre manteniendo la distancia indicada.

* Formacion en doble columna

Voz de mando: en doble columna....formen.

El superior a cargo dara la voz de mando y conjuntamente recogera los pufios contra su
pecho, los hombres formaran dos columnas frente a él, con una distancia de 60 cm. Entre
columna.

* Formacién en columna de grupo

Voz de mando: en columna de grupo....formen.

Al dar la voz de mando, el superior recogera los pufios contra su pecho para luego
extender los brazos con los pufios cerrados, ante esa orden, los hombres formaran tres
columnas frente al superior con las distancias idénticas a las columnas antes descriptas.

Composicién de una escuadra de tropa
Una escuadra de tropa esta compuesta por dos tercios en columna de grupo y un superior
delante del primer tercio.

Composicidn de una dotacién en desfile:

Una dotacion en desfile estard compuesta por dos escuadras, separadas seis pasos una
de otra, el superior a cargo, en la forma descripta en la escuadra, e ir4 precedida por una
escuadra de bandera de cuerpo o bandera de ceremonia.

Composicién de un cuerpo en desfile y parada:
El orden sera el siguiente:

- Escuadra de bandera de ceremonia.

- Jefe y oficiales jefes.

- Escuadra de bandera de cuerpo.

- Las dotaciones.

- Las escuadras.

* Desfile motorizado:

Al ser los bomberos, cuerpos eminentemente motorizados, y que toda su actividad de
servicio se ve vinculada a su autobomba o rescate, etc. , se cree que no corresponderia
desfilara a pie, sino hacerlo en toda oportunidad sobre las unidades de trabajo, por lo
tanto se menciona lo que corresponderia mantener como orden de desfile motorizado.
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Movil con escuadra de bandera

+ Jefe y ayudante.

El cuerpo organizado por dotaciones y escuadras, cada cual sobre una unidad, y
equipados para el trabajo que se realiza con la misma.

Esta forma de desfile aparte de lucir al cuerpo, permite informar y culturizar a la poblacion.

» Bandera Nacional de ceremonia

La bandera de ceremonia serd portada por un integrante del cuerpo activo, que sera
designado abanderado y acompafada por dos integrantes del Cuerpo activo que se
denominaran escoltas. Los escoltas portaran para su funcién un hacha de ceremonia
cada uno.

El abanderado y los escoltas se desplazaran a las érdenes de un superior, y compondran
lo que se denominard escuadra de bandera.

La escuadra de bandera, participara en todas las ceremonias que organice la institucion
dentro de su jurisdiccién, con caracter de parada, desfile, etc. Del Cuerpo activo, como asi
también, representara a la institucion cada vez que asi lo disponga la Comisién directiva y
el Jefe del Cuerpo Activo, exclusivamente en conmemoraciones patridticas oficiales.

La escuadra bandera se puede desplazar marchando a pie o en su defecto motorizados,
pero en este Ultimo caso, lo hard en un vehiculo descubierto, afectado al servicio de
bomberos y sélo podré incluir en el mismo al chofer motorista.

La institucion podra integrar otra escuadra bandera de cuerpo en las formaciones, que se
constituira a igual manera que la bandera patria, pero siempre marchara detras de la
bandera nacional.

Todo desfile o ceremonia en que participen dos 0 mas instituciones de bomberos, sera
encabezada por la escuadra bandera de la institucion de la jurisdiccion donde se realiza el
acto, la que a su vez cerrara el desfile con su material y/o personal.

En dichos desfile no se permitira la participacion de ninguna otra escuadra bandera, pero
cada institucion presente podra desfilar con escuadra bandera de cuerpo, ajustandose a
lo descrito para ellas anteriormente.

En todo desfile o ceremonia es obligatorio el saludo a la bandera de ceremonia.

El superior a cargo debera saludar, mientras que el personal efectuara vista a la bandera.
La bandera de Cuerpo se ajustard en medidas maximas a las de ceremonia establecidas.

» Abanderado

Abanderado para la bandera de ceremonia sera designado el integrante del Cuerpo Activo
qgue en escalafon de bomberos hasta suboficiales subalternos incluido, haya obtenido la
mejor calificacion promedio del afio inmediato anterior y mientras a partir de esa
condicion, no haya sido suspendido o se encuentre bajo sumario disciplinario.

El abanderado de la bandera de Cuerpo, sera designado por resolucién de la Jefatura,
pero se tendr4 como regla ética y tradicional que el mismo pertenezca al personal mas
antiguo del Cuerpo (el emblema de las tradiciones).

* Bandera de ceremonia
Pabellén nacional con el sol, de 75 cm. de ancho por 100 de largo que se portara en un
asta al efecto, sobre el hombro o en el tahali del abanderado.
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+ Parada
Definimos como tal a las formaciones de personal de bomberos, sin desplazamiento
mayores en distancia.

* Desfile

Definimos como tal, a la accién de desplazarse en formacion a través de una trayectoria
trazada anteriormente y con el objeto de mostrar al personal, material y disciplina de los
mismos a la comunidad.

* Autoridad de desfile

En todo desfile de bomberos voluntarios, la méxima autoridad competente, y tendra a su
cargo a las fuerzas de desfile, por lo que antes de la iniciacion del mismo y después de
haber pasado revista a dicha fuerzas, se dirigird hasta donde se halla la autoridad de
desfile, y le solicitard permiso para iniciar el mismo: una vez finalizado el desfile, el
comandante de desfile se presentard nuevamente a la autoridad del desfile y le
comunicara tal novedad.

» Ayudantes
Tanto la autoridad del desfile, como el comandante de desfile podran ser acompafiados

por un ayudante, que debera tener categoria de oficial y autorizacién para el uso de
cordones. Ningun otro integrante del desfile podra ser acompafiado de ayudante u otro
tipo de acompafante y que se identificarA con cordones u otro accesorio extrafio al
uniforme del bombero.

* Prohibiciones

Bajo ningun aspecto se pueden utilizar sefiales sonoras.
No se puede desfilar con ningun tipo de mascota.

No se puede exceder la velocidad de desfile.
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ESTATUTO, COMISION DIRECTIVA, CUERPO ACTIVO, REGLAMENTOS

Estatuto de la Institucidon de Primer Grado, Integracién de la Comisidn Directiva
(Debera ser agregado por cada Institucion)

Cuerpo Activo, Reglamentos, Principios y Normas

Como no podia ser de otra manera, los Bomberos Voluntarios poseen PRINCIPIOS y
NORMAS explicitas que regulan su actividad, dan carécter a su accién, condicionan su
insercidn en la comunidad; en fin, en su conjunto guian al BOMBERO vy su institucion por
el camino de la vida.

En primer término, para introducirnos dentro de esta tematica que escapa a lo que
tradicionalmente los bomberos estamos acostumbrados a leer o estudiar, cabe hacer una
reflexién en cuanto a la necesidad de todo hombre que vive en sociedad de encontrar un
marco regulatorio a sus diversas actividades, de modo tal que le permita vivir en sociedad.
LEMA: Los Bomberos Voluntarios tienen un lema, que quiere ser una sintesis, de las
normas morales que deben presidir cada acto: “ABNEGACION — SACRIFICIO —
DESINTERES”.

“ABNEGACION”: significa RENUNCIA A Si MISMO.

“SACRIFICIO”: significa OFRECIMIENTO DE Si MISMO.

“DESINTERES”: significa DESPRENDIMIENTO DE Si MISMO.

Podemos decir que la conjuncion de las tres virtudes AUTENTICAN al BOMBERO
VOLUNTARIO; ante la falta de una de ellas, esa triple conjuncién no se realiza, y por lo
tanto estamos, en este caso, ante un FALSO Bombero Voluntario.

En efecto, quien siendo desinteresado en sus actos y capaz de renunciar a si mismo, pero
no tiene espiritu de sacrificio, no puede ser Bombero Voluntario. De igual modo, un
hombre que siendo capaz de renunciar a si mismo y de grandes sacrificios pero no es
desinteresado, no puede ser Bombero Voluntario. Por dltimo, tampoco puede serlo quien
a pesar de ser desinteresado y dispuesto al sacrificio, no esta dispuesto a renunciar a si
mismo.

Habiendo analizado el LEMA y de alguna manera definido al Bombero Voluntario,
veremos que al igual que cualquier grupo organizado, el Cuerpo de Bomberos se halla
regido (guiado) en su accionar como tal, por una disciplina, vale decir que para actuar
como integrante de un cuerpo activo, el bombero debe prestar observancia a los
principios y normas que, como hemos visto anteriormente, guian, orientan su accionar.

FINES DE LOS CUERPOS ACTIVOS Y DE LA HCD

a) Concurrir con los elementos de que disponga a los incendios, remociones, desagotes y
cualquier eventualidad que acaeciera en la poblacion, prestando los servicios que sean
necesarios, pudiendo hacer extensivos esos mismos servicios a otras localidades donde
sean requeridos.

b) Promover y fomentar por todos los medios posibles a su alcance, el espiritu de
fraternidad y altruismo entre sus asociados en beneficio especialmente de la ciudad.

¢) Promover, adherirse o participar en iniciativas de caracter caritativo, social o patriético,
siempre que al hacerlo se cuente con medios propios, y que puedan a juicio de la CD ser
destinados a esos objetivos, sin perjudicar los intereses inmediatos de la Sociedad ni sus
prerrogativas, debiendo dar cuenta de todo ello, en la primera Asamblea de Socios y
sometiéndose a su resolucion, toda vez que esta considere que la CD. se ha excedido en
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sus atribuciones y aceptando las responsabilidades legales en que hubiera incurrido, en
contravencion con lo dispuesto por los estatutos.

d) Asociar a toda persona, cualquiera sea su nacionalidad, siempre que ello no esté en
contravencion con los estatutos o reglamentos.

e) Mantener relaciones cordiales con los poderes publicos, nacionales y provinciales, con
las instituciones, sociedades, centros y clubes nacionales o extranjeros, sean analogos o
no, siempre que persigan fines de beneficencia, humanidad y patriotismo.
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ORGANIZACION INTERNA

El Jefe es la méxima autoridad dentro del Cuerpo Activo, el cual esta formado por
auxiliares, aspirantes mayores y menores, reserva y cadetes. Su autoridad proviene de la
superioridad que tiene por grado, ya que siempre es el oficial de mayor graduacion en
actividad y ademas posee la mayor superioridad por cargo, dado que la HCD lo ha
designado Jefe del Cuerpo Activo.

Asi, la actividad de un cuerpo se divide en dos formas perfectamente diferenciadas. Una
es la actividad que se desarrolla de las puertas del cuartel para adentro y que llamaremos
“orden interno o funcionales”, y otra es la que se realiza de las puertas para afuera, o
sea, la concurrencia a siniestros o pedidos de socorro, que llamaremos “servicios
operacionales”.

El Jefe del Cuerpo Activo (CA) es la maxima autoridad de las dos actividades; pero no
sucede lo mismo con el resto del personal del CA, ya que dentro de los “servicios” existira
una superioridad por grado, y dentro del “orden interno” la superioridad sera por cargo.

La organizacion basica tendera a ser complementada en la medida que se cuente con el
personal y material necesario para la ejecucion de cada una de las tareas que ella
demande. El proyecto basico sera realizado teniendo como base el organigrama en el que
se parte de la autoridad del Jefe del Cuerpo Activo, quien debe aprobar todos los trabajos
que se realizan, ya sea para su ejecucion o para ser considerados por la HCD, cuando las
autoridades lo requieran.

Cada Cuerpo de Bomberos, y en especial su Jefe y Oficiales, deben crear a los fines de la
organizacion interna del mismo la estructura que consideren mas conveniente. Para ello,
se deberan recopilar datos, seleccionarlos y analizarlos sobre la base del objetivo
propuesto; de modo tal que la organizacion creada no supere al personal que compone el
cuerpo activo ni a las actividades que desarrolla el mismo y fundamentalmente considerar
gque su tamarfio sea proporcional al funcionamiento del cuerpo activo.

EL JEFE:

Es el Unico que administra justicia por faltas leves. Cuando la falta es grave o gravisima,
debe ordenar la confeccion de un sumario, donde un tribunal a designar decidira la
sancién a aplicar.

Su funcién es la de mando y direccion. Su responsabilidad es absoluta en todos los
ambitos del cuartel.

EL 2° JEFE:

Es el que sigue en jerarquia al Jefe del Cuerpo Activo y reemplaza a este en su ausencia.
Ademas, tiene las obligaciones y funciones propias de un oficial en lo que respecta al
orden interno y los servicios.

LOS OFICIALES:

Son la parte del Cuerpo Activo que por su jerarquia estan autorizados a impartir 6rdenes
del servicio y del orden interno, y por su grado asumen responsabilidades de Jefe y
reemplazan al Jefe y 2° Jefe en su ausencia.

LOS SUB-OFICIALES:
Son integrantes del Cuerpo Activo que secundan a su jefe en todas las tareas, imparten
ordenes globales en forma personal y especifica, velando por su cumplimiento y control.
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LOS BOMBEROS:

Conforman la tropa y son el brazo ejecutor de las 6rdenes de sus superiores, de los
servicios y del orden interno; sus obligaciones se definen en pocas palabras: amor al
servicio, capacitacibn permanente y obediencia. Tres factores importantes y
necesarios para ir cubriendo los cargos que requiere un cuerpo de bomberos para ir
prestando servicios cada vez mas eficientes.

LOS ASPIRANTES MAYORES (*):

Son parte del personal de tropa y aspiran a formar parte del cuerpo de bomberos, por lo
tanto, cobijan en su interior las cualidades basicas del sacrificio, abnegacion y valor.
Tienen las mismas funciones que los bomberos, solo que su obligacién es la de aprender
para que al pasar a ser bomberos asuman por completo sus responsabilidades. La edad
minima requerida para ingresar como Aspirante Mayor es de 18 afios.

LOS ASPIRANTES MENORES (*):

Conforman esta seccion los pequefios ciudadanos que en su interior admiran la grandeza
del bombero y como tal aspiran a formar parte de ellos. Su funcidn es capacitarse en las
areas de prevencion, seguridad en el hogar, escuela, etc. Su edad oscila entre los 16 y 18
afios. Al cumplir los 18 afios pasan a ser Bomberos Voluntarios o, en su defecto, si aln
no tienen aprobado el curso correspondiente, contindan como Aspirantes Mayores.

LOS CADETES O ASPIRANTES MENORES (*):

Son niflos cuyas edades oscilan entre los 12 y los 16 afios. La intencién, mas alla de
pretender lograr un seguro recambio al momento que los mismos ingresen como
Bomberos Voluntarios, es intentar modelar su formacién como hombres de bien.

Integracion Nacional y Provincial
A los efectos de que las Sociedades de BOMBEROS VOLUNTARIOS cumplan en forma
eficiente y coordinada con su misién especifica, los Bomberos Voluntarios se hallan
organizados a Nivel NACIONAL, PROVINCIAL Y LOCAL.
Seguidamente, el grafico nos muestra un cuadro sinéptico que nos A
esquematiza tal organizacion.

CONSEJO DE FEDERACIONES DE BOMBEROS ﬁ
VOLUNTARIOS DE LA REPUBLICA ARGENTINA Nuclea en
su seno a todas las Federaciones Provinciales, y esta NACIONAL
constituido por representantes de las mismas,
FEDERACION DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE LA
PROVINCIA DE LA PAMPA, Nuclea en su seno a todas las PROVINCIAL

Asociaciones de Bomberos Voluntarios de la provincia de La
Pampa, estando constituida por representantes de las mismas.

ASOCIACIONES DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DE........
.Nuclea en su seno a todos los integrantes de dicha Sociedad, LOCAL
y esta constituida por los componentes de:”Comisién Directiva”
Cuerpo Activo.

Cada Federacion, con el objetivo de instruir a los bomberos, creara su Escuela Provincial.
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ORGANIZACION DE LOS SERVICIOS

FINES DE LAS INSTITUCIONES DE BOMBEROS VOLUNTARIOS

La mayoria de las instituciones bomberiles nacieron para combatir incendios de todo tipo
Y, poco a poco, se les fue incorporando a su accionar socorrista el prestar ayuda en los
casos de accidentes.

Casi todas las instituciones nacidas desde la década del 70 y posteriores ya fundaron su
razén de ser en prestar auxilio en casos de incendios y/o accidentes de todo tipo.
Asimismo, distintas leyes provinciales de Bomberos Voluntarios establecen la obligacion
de actuar en emergencias publicas, es decir, en hechos que impliquen la accion de
Defensa Civil.

Objetivos de los Cuerpos Activos

- INCENDIOS:

Podemos sefialar que la mayor parte de los recursos de los servicios de Bomberos
Voluntarios, incluidos el personal, los equipos, las instalaciones y los servicios de apoyo,
estan destinados a la extincion de incendios. La funcién basica de esta actividad, como se
sabe, consiste en dominar y sofocar incendios, y realizar las demas tareas conexas.

- ACCIDENTES VARIOS:

Los Cuerpos de Bomberos Voluntarios emplean los servicios de una o varias dotaciones
de rescate y salvamento para actuar en accidentes varios y ayudar en todos los casos de
incendio. El personal entrenado en todas las operaciones de rescate y salvamento, actla
en vehiculos especiales equipados para realizar la mayor parte de las tareas
correspondientes. Estas tareas son muy variadas y normalmente incluyen actividades
relacionadas con la actuacién en todo tipo de accidentes.

- OPERACIONES ESPECIALES:

Otro concepto organizativo que han aplicado con éxito algunos Cuerpos de Bomberos
Voluntarios es la fuerza de operaciones especiales. Este concepto consiste en organizar
dotaciones especiales, con equipos apropiados, para tareas de alta complejidad o riesgo.
Estas tareas, cuya secuencia de utilizacion en casos reales difiere en alto grado, segun su
naturaleza, requieren un alto nivel de entrenamiento del personal. Podemos citar como
ejemplo, el rescate acuatico con y sin buceo, los rescates en altura, el rescate en
incendio, etc.

- CATASTROFES:

Asimismo, los Bomberos Voluntarios, como auxiliares de la Defensa Civil, elaboran planes
y métodos especificos para actuar en los casos de catastrofes. En estos casos lo hacen
en los servicios contra incendios y de salvamento, y las dotaciones previstas en estas
circunstancias adquieren caracteristicas especiales, por la necesidad de incorporar a los
mismos colaboradores voluntarios no entrenados.

Reglas generales de atagues o siniestros

Todo siniestro, cualquiera sea su naturaleza, requiere para actuar con eficacia en su
neutralizacion la realizacion de una serie de operaciones perfectamente determinadas; a
estas operaciones se las denomina Operaciones Tacticas. La definiciébn de Operaciones
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Tacticas es: “El medio que se emplea para conseguir un objetivo”. Los medios a que nos
referimos aqui son los métodos operativos que se deben emplear en los siniestros.
Existen diferentes clases de Operaciones Téacticas que pueden o no emplearse en cada
caso, y algunas veces, puede haber distintas operaciones tacticas desarrollandose
simultdneamente, durante las tareas que se realizan varias dotaciones.

En algunos casos la situacion puede determinar a que solo se realicen algunas de las
operaciones que mas abajo se enuncian.

Las operaciones tacticas que se deben emplear en los siniestros deben separarse en tres
tipos diferenciados, segun la naturaleza del socorro a prestar:

* Operaciones tacticas para----------------=-=------------ INCENDIOS
* Operaciones tacticas para-----------------=----=-------- ACCIDENTES
* Operaciones tacticas para-----------------=--====-=m-—- CATASTROFES

En este nivel de capacitacion solo se enumerardn someramente las operaciones a
desarrollar, quedando para el segundo nivel una explicitacién mas profunda.

OPERACIONES EN INCENDIO
Las principales operaciones a realizar en incendio son:

- Evaluacion:
Es la valoracibn mental, continua, de la situacién y de todos los factores conexos. La
deben realizar todos los bomberos.

- Reconocimiento:
Es el examen del siniestro por el Jefe de la dotacién (y sus ayudantes) con el propdésito de
establecer la naturaleza y condiciones del socorro a prestar.

- Salvamento:
La operacién de salvamento de personas es la mas importante que se debe realizar, y
excluye toda otra operacion que no sea complementaria a esta.

- Proteccion:
Consiste en resguardar lo salvable, contra la exposicién al fuego.

- Contencidn del fuego:
Es la operacion por la cual se procura contener el fuego dentro del perimetro donde se
origing.

- Extincién:
Es el paso siguiente a la contencién del fuego y comprension de la extincién total del
mismo.

- Ventilacion:
La ventilacion consiste en la extraccion planificada y sistematica del calor, el humo y los
gases de combustion cuando estan confinados en la zona siniestrada.

- Recuperacion:

Son las tareas a realizar para reducir los dafios causados por el calor, el humo, las llamas
y el agua.
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- Escombramiento:
Es el trabajo de retirar los restos, para apagar las brasas y enfriar las partes calientes.

- Revision:
Es la inspeccion final, para tener la completa seguridad de la conclusién total del siniestro.

OPERACIONES EN ACCIDENTES:

Seguidamente, se enumeraran las principales operaciones tacticas referidas a este tipo
de siniestro (accidente).

- Reconocimiento:
Es el examen del siniestro por el Jefe de la dotacién (y sus ayudantes) con el propésito de
establecer la naturaleza y condiciones del socorro a prestar.

- Salvamento:
La operacién de salvamento de personas es la mas importante que se debe realizar, y
excluye toda otra operacion que no sea complementaria a esta.

- Proteccion:
Consiste en resguardar lo salvable, contra la exposicién al fuego.

- Contencién del fuego:
Es la operacién por la cual se procura contener el fuego dentro del perimetro donde se
origing.

- Extincion:
Es el paso siguiente a la contencién del fuego y comprensién de la extincién total del
mismo.

- Ventilacion:
La ventilacién consiste en la extraccion planificada y sisteméatica del calor, el humo y los
gases de combustién cuando estan confinados en la zona siniestrada.

- Recuperacion:
Son las tareas a realizar para reducir los dafios causados por el calor, el humo, las llamas
y el agua.

- Escombramiento:
Es el trabajo de retirar los restos, para apagar las brasas y enfriar las partes calientes.

- Revision:
Es la inspeccion final, para tener la completa seguridad de la conclusion total del siniestro.
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OPERACIONES EN CATASTROFES:

Las operaciones tacticas a realizar en catastrofes, dependen esencialmente de la
naturaleza de la misma, pero la mayoria son asimilables a las de accidentes o incendios,
dependiendo otras especiales de lo que se planifigue con antelacién, tarea que se realiza
al estar inserta la institucion dentro de la Defensa Civil.

Cualquiera sea el ambito de actuaciéon de los Cuerpos Activos de Bomberos Voluntarios,
ya sea en incendios, accidentes o catastrofes, e independiente del nuamero de
OPERACIONES TACTICAS a realizar, es esencial que cada integrante del personal del
Cuerpo Activo, segun sea su misién dentro de la dotacion, esté preparado para la
ejecucion de estas operaciones.

Organizacion de las Dotaciones

Es de fundamental importancia que los bomberos, al prestar servicio en un siniestro, si
quieren actuar con eficacia en las operaciones vistas anteriormente, lo hagan
coordinadamente entre si, integrando DOTACIONES perfectamente organizadas.

Pero ¢qué es una dotacion? Mas aun, ¢cual debe ser el concepto de DOTACION que
debe ser tomado como norma por los Cuerpos Activos de Bomberos Voluntarios? Esta se
puede definir como: “El grupo humano que por su numero, preparacion y coordinacion
permite una optima utilizacién del equipo a ser utilizado en un siniestro especifico”.
Aunque no es responsabilidad del bombero que se inicia organizar las dotaciones para
que estas se ajusten a los principios que se enumeran mas arriba, si debe el bombero,
cualquiera sea su nivel, conocer los COMO y los PORQUE de este tema. Conociéndolos
en profundidad, por un lado, le serviran de base en su capacitacion, y por otra parte (y
principalmente) al conocer los principios formativos de las dotaciones podra integrarse
plenamente a ellas, contribuyendo asi al éxito de su misién y la de todo el Cuerpo Activo
al cual pertenece.

TECNICA METODOLOGICA:

Para organizar las dotaciones siguiendo los lineamientos que la técnica indica, se deben
tener en cuenta las cuatro variables principales que componen la estructura determinante
de la formacién de la dotacion. Ellas son:

A. TIPO DE SINIESTRO - LUGAR Y MAGNITUD

B. EQUIPO A UTILIZAR

C. NUMERO DE BOMBEROS NECESARIOS

D. FUNCIONES A DESEMPERNAR POR EL PERSONAL
Antes de continuar, se debe advertir que como estas variables son basicas, cualquier
cuerpo que haya organizado dotaciones, las ha tenido en cuenta consciente o
inconscientemente, como se puede advertir al analizar el tema. Lo que hace una sana

técnica es facilitar el trabajo organizativo, al proporcionar a los cuerpos de Bomberos
Voluntarios un método racional para realizar este trabajo.
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LAS VARIABLES PARA LA ORGANIZACION DE DOTACIONES

Los cuatro puntos enumerados estan estrechamente conectados entre si en orden
sucesivo, por lo que desatender cualquiera de las variables lleva a una improvisaciéon
innecesaria. Cierto es que los Bomberos deben tener una gran capacidad para improvisar
soluciones a problemas de diverso tipo, pero por eso mismo se debe organizar todo lo
que es posible, con antelacién a los siniestros, con el fin de dejar que la capacidad del
bombero actle con creatividad ante lo imprevisto, sin tener que estar solucionando
problemas a udltimo momento que podrian haber sido previstos por un adecuado
tratamiento con antelacion.

La evolucién debera terminar con el tiempo en que el dedo del Jefe esté sefialando quién
va a actuar y quién no, quién va a conducir la autobomba, quién las lineas, quién el
abastecimiento, etc. ¢ Qué pasara cuando falte el dedo del Jefe? .....

Tienen gue terminar esas rifias ridiculas que sucedieron en varios cuerpos de bomberos
en la que se ve a dos bomberaos tironeando de la lanza para dirimir quién de ellos va a ser
el que ataque el fuego.

Tiene que terminar el espectaculo triste de los bomberos que dan vuelta alrededor de un
siniestro porque son demasiados y no tienen funciéon que cumplir, o el otro, que por no
llevar gente necesaria, debe apelarse a la ayuda de cualquiera para salir del paso.

A todo eso y mucho mas lleva no tener organizadas las dotaciones que deban actuar en
un siniestro.

- INTERRELACION:

Del tipo de siniestro, lugar y magnitud, depende cuales son los equipos que se debe
utilizar. A su vez, de los equipos que se utilicen y del tipo y magnitud del siniestro
depende el numero de hombres necesarios para cada dotacion.

Por ultimo, cada hombre que integre una dotacién debera cumplir una funcion especifica,
perfectamente diferenciada de la funcion de los demas integrantes de la misma, que al
actuar coordinadamente con capacidad llevara al éxito la labor emprendida. Esta
interrelacion se pone en evidencia ante la formacion de las dotaciones.

- TIPOS DE SINIESTROS:

Retomando el tema en su iniciacion, cuando se habla de los fines de los Cuerpos de
Bomberos Voluntarios, y concordante con ellos, al clasificar los siniestros se debe sefialar
gue son TRES los principales a&mbitos de actuacion, a saber:

1) INCENDIOS 2) ACCIDENTES 3) CATASTROFES

De los INCENDIOS no hace falta explicar mucho puesto que fueron el origen de la
creacion de los Cuerpos de Bomberos y (generalmente) el motor de la mayoria de sus
actuaciones. Solo se debe decir que es necesario clasificar como INCENDIO todo
siniestro en que el pedido de socorro esté motivado por “La Combustién de materia,
cualquiera sea su origen, naturaleza, velocidad o expansion”.

Definido cuando un siniestro es “incendio”, ahora se vera cuando se debe clasificar como
ACCIDENTE.
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¢ Qué es un ACCIDENTE para un bombero?

Se lo puede definir como: “cualquier suceso particular que trastoca violentamente el orden
natural de las cosas y que, sin ser incendio, provoca perjuicios serios a personas o
bienes”.

Los accidentes, asi tomados, pueden ser extremadamente variados: accidentes
automovilisticos, aéreos, ferroviarios, hogarefios, industriales, etc., demandando de los
bomberos toda su creatividad para hacer equipos que respondan a cualquier exigencia de
este tipo y, ademas, entrenando a su personal para ello.

Analicemos ahora cuando un siniestro se convierte en CATASTROFE. Esto ocurre
cuando se lo pueda incluir en la siguiente definicion: "Suceso general con caracteristicas
de desastre, que provoca perjuicios serios a una parte importante de la poblacion y sus
bienes, haciendo necesaria la actuacion de la Defensa Civil”.Son ejemplos de catastrofes:
inundaciones, terremotos, tornados, accidentes aéreos y/o ferroviarios de gran magnitud,
incendios de bosques, etc.

- LUGAR O UBICACION:

Luego de clasificado el siniestro, se debe tener en cuenta el lugar donde se desarrolla.
Esto es a fin de determinar con precisién que equipos deben concurrir a prestar servicio.
Se debe tener en cuenta que a mayor distancia, mayor incremento del fuego inicial, en
caso de incendio, con la consiguiente necesidad de aumentar el aprovisionamiento de
agua, etc. Ademas, si el incendio es en otra poblacion, se hace necesario tener
dotaciones que puedan ser relevo de la que esta actuando, o si se produce un siniestro
en la propia poblacién, a fin de poder actuar en el mismo.

En el caso de accidente, son similares las precauciones que hay que tomar al conformar
la dotacion, sobre todo cuando el mismo ocurre en zonas desprovistas de atencion
médica, la que habria que proveer en determinados casos.

En fin, la ubicacién del siniestro, sin ser un elemento de una importancia primordial, a
veces es determinante en los tipos de dotaciones que presten auxilio en el mismo.

A fin de simplificar la tipificacion, de acuerdo con la ubicacion donde se produzca, se
dividira en:

LOCAL: Cuando el mismo ocurre dentro del radio urbano de la poblacién de origen
del cuerpo de Bomberos Voluntarios.

FORANEOQOS: Cuando el mismo ocurre fuera del radio urbano de la poblacion de origen
del Cuerpo de Bomberos Voluntarios.

* MAGNITUD:

La magnitud del siniestro si es un elemento importantisimo en la tipificacién del mismo;
por ej. no es lo mismo un incendio en una casa de familia aislada, que uno en un
comercio con buena cantidad de materiales combustibles, o que un incendio en una
estacion de servicio depdsito de combustibles, planta de almacenamiento de gas, etc.
Tampoco es lo mismo un accidente automovilistico entre dos automoviles, que uno entre
dos 6mnibus, o un accidente en un tren.

De esa sola enumeracion de ejemplos se deduce una clasificacion légica. Esta
clasificacion es la que hace espontaneamente la gente que presencio el siniestro, ante la
pregunta: ¢Como fue el incendio o el accidente? La primera respuesta puede ser
generalmente de tres clases: “chico, regular, impresionante”.
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Entonces, el siniestro en desarrollo, tiene una clasificacion natural que se la debe
(o =T o] 41T T= T o = U MAGNITUD

« PEQUENA MAGNITUD 1

* MEDIANA MAGNITUD 2

* GRAN MAGNITUD 3

Ademas, profesionalmente al clasificar el siniestro, fundamentalmente en los casos de
incendio, se debe tener en cuenta el potencial de expansion que presenta.

¢, Qué es esto? Un ejemplo practico; un incendio en un depdsito de madera, pequefio al
recibir la informacion, se expande con gran rapidez, y al llegar la dotaciébn de auxilio
seguramente tendra una magnitud mayor a la inicial. De otra manera, un incendio en una
industria metallrgica tenderd a mantenerse focalizado con pocas posibilidades de
expansion.

También al efectuar la clasificacién del siniestro se debe tener en cuenta las deficiencias
de informacion por parte del solicitante del socorro, como asi también las dificultades de
interpretacion por parte de quien recibe el mensaje.

Todo eso hace que se deba recurrir a una tipificacion del siniestro lo mas simple posible.
Por todo lo expuesto, se puede afirmar que los siniestros se deberan clasificar en:

Seginsu TIPO: INCENDIO - ACCIDENTE -  CATRASTOFE
Segun su UBICACION: LOCAL - FORANEO
Segun su MAGNITUD: 1 -2 -3

Como ejemplo se da a continuacién una clasificacién simple de magnitudes.

CLASIFICACION EN INCENDIOS:

Magnitud 1: (pequefios incendios); fuegos en estufas, cocinas, calefones, garrafas,
hogares, automaviles, 6mnibus, camiones, motocicletas, baldios, pastizales, etc.

Magnitud 2: (incendios medianos); fuegos en comercios, establecimientos rurales,
estaciones de servicio, en aeronaves, transportes de combustible, etc.

Magnitud 3: (grandes incendios); fuegos propagados a varios locales o edificios, incendios
de gran extension e intensidad, fuegos combinados en transportes de combustibles con
estaciones de servicio, etc.
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CLASIFICACION EN ACCIDENTES:

Magnitud 1: accidentados y/o caidos en pozos sépticos, asfixiados, ahogados,
electrocutados, accidentes automovilisticos. Accidentes industriales, etc.

Magnitud 2: accidentes en aeronaves, derrumbes de edificios, accidentes en édmnibus,
trenes u otros medios de transporte colectivo, choques multiples en ruta, etc.

Magnitud 3: todos los accidentes comprendidos como catastrofes, terremotos, tornados,

inundaciones, accidentes sobre personas, de gran magnitud, etc. Es decir, todos aquellos
eventos que estan comprendidos dentro del &mbito de la Defensa Civil.

FUNCION DE LAS DOTACIONES

La funcion de la Dotacion es la de salvar “VIDAS Y BIENES”. Para poder lograrlo, la
misma deber& estar organizada. Para ello, en las dotaciones se generan funciones de:

A- Mando y coordinacién
B- Operaciones de combate.

MANDO Y COORDINACION

JEFE DE OPERACIONES. Esta funcion es desempefiada por el Oficial de mayor
graduacioén; en ausencia de Oficiales, serd desempefiada por un Sub Oficial, o bien, sera
Jefe de Operaciones el Bombero de mayor graduacion. La tarea se realizar4 cuando en
un siniestro actden varias dotaciones.

Es el responsable de todo el desarrollo del siniestro, depende de Jefatura del Cuerpo
Activo, autoriza los comunicados con Central, permite el retiro de la Guardia (de acuerdo
con el Jefe de Guardia), coordinard, en caso de ser necesario, la comunicacién con la
Jefatura del Cuerpo Activo para con la HCD y Defensa Civil, firma las planillas de siniestro
y es el Unico autorizado a brindar informacién sobre el mismo.

AYUDANTE DE JEFE DE OPERACIONES. Es el que le sigue en graduacion al Jefe de
Operaciones, dependiendo directamente de él.

Su funcion es secundarlo y de ser necesario reemplazarlo. Trasmite las 6rdenes del Jefe
de Operaciones a los Jefes de Dotacién y brinda las novedades de lo que ocurre en el
siniestro. Confecciona el parte de siniestro.
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TIPO DE DOTACIONES

DOTACION DE INCENDIO

Chofer: esta funcion es desempefiada por personal autorizado por Jefatura del Cuerpo
Activo. Depende del Jefe de Dotacion, en el siniestro es el maquinista. Es responsable
directo del vehiculo y del personal que transporta.

Magquinista: tarea llevada a cabo por el Chofer. Al llegar al siniestro deberd emplazar
correctamente la wunidad, permanecerd en la misma, siendo responsable del
abastecimiento de agua y de todos sus elementos. Podr4 operar la radio previa
autorizacion del Jefe de Dotacion.

A su regreso al cuartel comunicard las posibles novedades respecto del movil en su
totalidad. Es también el responsable de reacondicionar la unidad segun lo dispuesto por el
Jefe de Sala de Maquinas.

Pitonero: es el que ataca al fuego, bajo las 6rdenes del Jefe de Dotacion, responsable del
armado de la linea, y del pedido o corte de suministro de agua. Colaborara en la
confeccién del parte de siniestro.

Ayudante de pitonero: secunda al pitonero dependiendo de él, controla la linea, coordina
entre el maquinista y el pitonero el abastecimiento de agua, observa constantemente a su
alrededor posibles situaciones de riesgo, preservando la seguridad de ambos.

Abastecimiento: depende del maquinista, coordinando las tareas, es su responsabilidad
proveer de agua a la autobomba de ataque, y de mantener o de proveerse el agua para
tal fin. Sera responsable de todo el sistema de abastecimiento (linea, columna hidrante,
motobomba, autobomba, cisterna, etc.)

Este personal es el Jefe de la segunda dotacién, de existir una tercera dotacién de
abastecimiento ésta quedara bajo su responsabilidad.

Ayudante de maquinista: depende del maquinista, actia en grandes siniestros apoyando
su tarea. Realiza entrega de materiales y controla su reposicion.

Ayudante de abastecimiento: depende del abastecimiento coordinando las tareas en
conjunto, participa en siniestro de magnitudes importantes, es un personal de segunda o
tercera dotacion.

Encargado de pargue de materiales: es responsable de todos los elementos que se
depositan, en un espacio fisico para su uso en grandes siniestros. Depende del
Maquinista y/o Jefe de Dotacion.

DOTACION DE ACCIDENTE Y RESCATE

Oficial a cargo: es el bombero de mayor graduacion en la dotacion. Es el Unico que dara
las 6rdenes y estara a cargo del siniestro.
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Oficial de seqguridad: es el Unico que puede circular libremente en los distintos circulos de
trabajo por una funcién especifica: esto atenta a que nadie cometa una accién peligrosa o
se exponga a riesgos indebidos.

Chofer: es el responsable de guiar la Unidad hasta el lugar del siniestro con la mayor
rapidez posible y por el camino més corto, quedando a disposicion del Oficial a cargo para
otra tarea, cuando llegue al lugar del siniestro.

Rescatista: es el bombero que se ocupara de liberar a la victima. Tendra que conocer las
formas de rescate y trabajard segun la orden y disposicién del Jefe a cargo en ese
momento. Es el que trabajara directamente con los materiales.

Pargue de materiales: estard a cargo de un bombero que serd quien trabajara con los
materiales de la unidad y colocarlos en el lugar dispuesto para ello. Alcanzard los
materiales al Rescatista en condiciones para su uso y el resto lo depositara nuevamente
en el parque.

En este lugar pueden desempeniar tareas mas de un bombero.

Auxiliador: es el bombero que se ocupara de la atencion a la victima en el caso de que
todavia no se haya presentado un Servicio de Emergencias Médicas, mientras que de
encontrarse el mismo, colaborara en dicha atencion. En los casos en que el Servicio de
Emergencias Médicas se presente posterior a nuestra llegada, el bombero le
proporcionara los datos de la victima al médico encargado del servicio y ellos trabajaran
sobre la victima.

Demarcador_de circulos: es el bombero que demarcara los circulos con la cinta
demarcatoria. Tendra que conocer la funcion que cumple cada circulo y a que distancia
se colocaran uno del otro. Cuando finalice su tarea quedara a disposicion del Oficial a
cargo para otras tareas que el mismo disponga.

Prevencién de incendio: es el bombero que se ocupara de la prevencion en el caso de
ocurrir algun derrame de combustible o material peligroso. Si llegase a ocurrir algin
incendio en el lugar se ocupara del mismo

Corte de suministro_eléctrico: es el que cortara el suministro eléctrico en los autos
involucrados en el accidente y tendra en cuenta en cuenta las lineas de cable de alta
tension, que las mismas no estén caidas sobre los vehiculos o cerca de los mismos.
Cuando finalice su tarea quedara a disposicion del Oficial a cargo para otras tareas que el
mismo disponga.

Corte del transito: es el que cortara él transito previniendo que no ocurra otro accidente.
Si el mismo esté lejos del flujo de circulacion dispondré que lo hagan en forma ordenada.
Si al llegar al siniestro se encuentra en el mismo la Autoridad policial, policia de transito o
personal de peaje, ellos seran los encargados de realizar dicha tarea y cuando finalice
quedara a disposicion del Oficial a cargo para otras tareas que el mismo disponga.
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ESCALAFON JERARQUICO

Dentro de los cuerpos de bomberos existe el escalafon jerarquico que es la divisién
escalonada del derecho a ejercer el mando y su objetivo es que cada integrante de
acuerdo a su condicion lo ejerza en su totalidad.

EL MANDO: ES UN ATRIBUTO ESENCIAL EN EL SUPERIOR. Mediante el mando se
unen esfuerzos en pro de un objetivo; se impone, afianza y mantiene la disciplina y el
orden.

Lo ejerce el superior hacia el subalterno siendo “la orden” el medio que ejercita el mando.
Ante una orden existe un superior y un subalterno.

LAS ORDENES: ES EL MODO DE EXPRESION CON QUE UN SUPERIOR LE INDICA A
UN SUBALTERNO LA EJECUCION DE UN MANDATO.

No obedecer una orden, no observarla y no ejecutarla se considera una falta de disciplina.
En el Cuerpo Activo, quien desobedece una orden a un superior, le estd desobedeciendo
al sistema y pone en riesgo toda una estructura. Como corresponde a un Cuerpo bien
disciplinado, desde el Jefe hasta el Gltimo de los aspirantes, todos cumplen érdenes.

LA DEDICACION: es el factor mas importante a cumplimentar para llegar a ser buenos
bomberos. Sin dedicaciébn no hay éxito posible. En el caso de querer ser bombero,
ademas de tener que vivir como una persona normal, trabajando, estudiando, en familia,
etc., deben dedicar gran parte de sus vidas a capacitarse y cumplir con las obligaciones y
requerimiento de servicio que esta actividad les pida.

LAS OBLIGACIONES: dentro del servicio de bomberos todas son obligaciones; las
mismas surgen del trabajo, los reglamentos, las directivas, las 6rdenes y hasta las
costumbres que se heredan dentro de la vida del cuartel. Con el ingreso provisorio ya han
tomado obligaciones, tales como la asistencia, la puntualidad, el aseo personal, el aseo

QUIEN NO SABE OBEDECER EN SU MOMENTO TAMPOCO SABRA MANDAR.

del equipo, el respeto reciproco, rasurado de la barba, el corte del cabello prolijo, etc., que
perdurar4 mientras sean bomberos, y cuando mas jerarquia tengan, mayor cantidad de
obligaciones.

LAS ATRIBUCIONES: son optativas y se puede o no reclamar el beneficio de ellas, por lo
tanto, no se pueden infringir en forma propia. (No tomarse atribuciones que no
correspondan.)

LA ASISTENCIA: dentro de la vida del Cuerpo Activo, la asistencia tiene dos caracteres o
modalidades: una es la asistencia obligatoria y otra la asistencia accidental.

La primera representa una obligacion y no existen excusas para quien no cumple con ella.
Quien tuviera inconvenientes para cumplir con una asistencia obligatoria, debera
comunicarlo por escrito al superior responsable de controlarla.

La segunda es considerada la asistencia a servicios cuando el personal es convocado por
medio de alarmas y por no estar previstos en hora y oportunidad.
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En este grupo se ubica la asistencia diaria al cuartel en sus horas libres para colaborar
con las diferentes tareas de la Institucion.

LA CALIFICACION: es el reflejo de la actividad y la dedicacion del bombero dentro del
Cuerpo Activo.

No debe usarse como elemento de castigo, dado que las faltas son sancionadas por el
reglamento especifico. Se premia lo bueno y se castiga lo malo.

LA CONDUCTA: gueda definido que la conducta es un balance con diversos resultados.
Puede ser muy buena, buena, regular o mala. El integrante del Cuerpo Activo debe
mantener una buena conducta, no solamente en el cuartel, sino también en la calle, su
trabajo, lugar de estudio, esparcimiento, etc., 0 sea que la buena conducta debe ser un
modo de vida.

LOS ASCENSOS: podemos definirlos como el cambio de grado de escalafén jerarquico a
un grado superior. Es también un nuevo cumulo de obligaciones que se contraen y que
surgen de inmediato a la par del grado ascendido, por lo que en bomberos definimos al
ascenso como un premio—castigo.

LICENCIAS: es una desafectacion de las obligaciones que se tienen como bombero, por
un tiempo determinado, con motivos justificables, tales como viajes, vacaciones,
enfermedades, convalecencias, trabajo, etc.

INSTRUCCION: se define asi al dia y la hora que cada grupo del personal del Cuerpo
Activo o todo el Cuerpo, tiene para practicar o capacitarse en forma tedrica o practica en
las ciencias o las artes de la profesion bomberil.

LA GUARDIA: es un servicio mas que tiene la Institucién, y su objetivo es el de brindar las

24 horas del dia, los 365 dias del afio, la atencién de las emergencias, el toque de alarma
y la salida de las dotaciones.
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LOS SERVICIOS

Servicios de emergencia: Son los que no admiten pérdida de tiempo de ninguna
naturaleza, se convoca de inmediato al personal y se sale a cargo del superior presente
en el momento de la salida. Dentro de estos servicios tenemos:

A- Incendio

B- Accidentes

C- Rescates

D- Otros servicios

Servicios _autorizados: son los que se prestan interviniendo un orden interno
preestablecido, con la correspondiente autorizacion de Jefatura u Oficial de turno, como
guardias, protocolares, capacitacion, ceremonias.

Cuando sale una unidad a prestar un servicio, el superior que viaje en la misma es el Jefe
de Dotacion.

La aptitud: definiremos de acuerdo al diccionario que es aptitud:

A — Calidad que hace que un objeto sea apto para cierto fin.
B — Idoneidad para el buen desempefio de alguna cosa.
C — Capacidad y Disposicién para el buen ejercicio de una profesion o cargo.

Capaz: actuar sin titubear ante cualquier situacibn de riesgo, donde tanto sus
comparieros, como el o los socorristas, esperan de él lo que otro no puede realizar en ese
momento.

Idéneo: el conocimiento tedrico practico le permite tener la experiencia necesaria para
actuar con eficacia por mas critica que sea la situacion.

Habil: tener la destreza propia de un profesional calificado en su actitud, producto de su
idoneidad como también de su perfecto estado fisico que le permite desarrollar los
conocimientos con destreza.

Dispuesto: ya que no importa dia, hora o situacion para afrontar una situacién de alto
riesgo. Se pasa de la tranquilidad al peligro en un instante.

En términos generales, se considera a una persona apta para desempefiarse como
Bombero Voluntario, cuando se esta preparada para realizar y obedecer érdenes, ante
cualquier situacion de riesgo donde se la requiera.

¢ Como se consigue esta aptitud para ser bombero?
Estudiando, capacitandose dia a dia, compartiendo y estrechando vinculos con sus
compafieros bomberos, cumpliendo y haciendo cumplir las obligaciones, es decir, tener

deseo de superacién cuyo Unico limite es el que se imponga como persona, tomando
siempre el buen ejemplo de los mejores y no la cdmoda expectativa de los mediocres.
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ETICA BOMBERIL. La ética es una parte de la filosofia que trata la moral, las costumbres
y obligaciones del hombre y estas varian de acuerdo con la formacién y calidad del
mismo.

Podemos definir como ética bomberil a:

TODAS LAS OBLIGACIONES, USOS Y COSTUMBRES QUE HACEN A UNA
PERSONA EJEMPLAR DENTRO DE LA SOCIEDAD, MAS LAS EXIGENCIAS
PROPIAS DE LA INSTITUCION.
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COMUNICACION

Hablar de comunicaciones es introducirse en ese maravilloso mundo en que no existen
las distancias ni los obstaculos para que dos personas puedan transmitirse sus
necesidades o ideas.

Es las tareas de bomberos, las comunicaciones revisten una vital importancia par el buen
logro de los servicios.

A través de las comunicaciones el servicio de bomberos, soluciona infinidad de problemas
casi al instante y sobre la marcha de los acontecimientos, y cuando mas perfeccionados
son los sistemas, cuando mas posibilidades se tienen de sacarles réditos.

ELEMENTOS BASICOS:

EMISOR — MENSAJE — RECEPTOR

Todo comienza cuando alguien decide comunicar algo. A ese alguien lo llamamos
Emisor. La persona a la cual esta destinada la comunicacion es el Receptor. Lo que se
comunica recibe el nombre de Mensaje.

Estos son los tres elementos basicos del proceso de las comunicaciones.

Estableciendo algunas relaciones entre ellos podemos decir que nunca enviamos
ideas, sino que las ideas se transforman en mensajes que luego vuelven a
transformarse en ideas. Esta doble transformacion es inevitable y causa la mayor
parte de los errores en la comunicacion.

Concepto de Comunicacién

El conocimiento de las normas y una practica adecuada de ellas permitiran a los
Bomberos Voluntarios comunicarse con eficiencia y profesionalismo.

En la actualidad, los sistemas de radiocomunicaciones que, generalmente, se utilizan en
bomberos, corresponden a los denominados:

- B.C. (Banda Ciudadana).

- V.H.F. (Muy Alta Frecuencia).

- B.L.U. (Banda Lateral Unica).

Los primeros, B.C. tienen generalmente un uso muy limitado, ya que se los puede
emplear s6lo en distancias cortas (a no mas de 6 Km. Aprox.); es decir, como su hombre
lo indica, son para uso de la ciudad, tienen la desventaja que por razones de propagacion
de las ondas sonoras, en muchas ocasiones, no operan confiablemente.

Los segundos , V.H.F., son equipos que ofrecen una confiabilidad muy superior a los
primeros cuya comunicacién, es mucho mas nitida y limpia. Con ellos, es posible
comunicarse en una distancia aproximada a los 40 km.

Los B.L.U.; son equipos que responden a una necesidad de comunicacién a grandes
distancias, generalmente superiores a los 100 km. y acorde a las condiciones de
propagacion de las ondas sonoras, es posible comunicarse con ellos a puntos muy
distantes. Su desventaja es que e un poco probable una buena comunicacion a distancia
corta y estdn muy influidos por las condiciones climaticas.
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Como Hablar por Radio
Cuando se llama a una estacidon tenemos primero que nombrar dicha estacion y luego
identificarnos, por ej.:

Central; Central; 014

Nombramos a central como estacion a quien llamamos y 014 como identificacion de
quien llama.

Asi mismo toda vez que recibimos un mensaje debemos dar una respuesta como medio
de dejar tranquilo a quien nos envio el mensaje de que el mismo llegé sin inconvenientes.
Por ej.:

“Que baje la segunda dotaciéon QRQ...”

Quien recibe el mensaje respondera:
“Esta saliendo la segunda QRAQ...”

Esto es muy importante en los momentos que se trabaja bajo presion. Es vital que los
QSO (comunicados) se realicen en los posible con calma y pensando (elaborando) cada
mensaje que enviemos.

Estacion Radioeléctrica

Se denomina estacion radioeléctrica al conjunto de equipos destinados a transmitir y o
recibir informacion de todo tipo a través de las ondas de radio.

Una estacion radioeléctrica se compone basicamente de:

* Transmisor.

* Receptor.

* Sistema radiante o antena.

* Estructura de soportes de antenas (torre)

* Equipo de energia.

El transmisor transforma la energia mecéanica (musica, voz) en ondas electromagnéticas.
El receptor realiza el proceso inverso al transmisor.

* EL TRANSMISOR

El transmisor es un conjunto de componentes electrénicos capaces de producir una
corriente llamada R.F. (radio frecuencia) de transmisién, llevando impresa una
informaciones una sefial en forma de tono (onda senoidal), que a través de un elemento
irradiante, se propaga al espacio.

* EL RECEPTOR

Un receptor es un conjunto de elementos para recibir sefiales, a través de una antena,
producidas por un transmisor, que procesa y amplifica, dejando escuchar por medio de un
parlante o auriculares. La informacion receptora esta dada en forma de tono.

* EL TRANSCEPTOR

Un transceptor es la suma de un transmisor y un receptor que en un mismo circuito se
combinan para funcionar, transmitiendo y recibiendo. Estos equipos pueden ser
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monocanales o de varios canales, a través de un oscilador variable que genera las
distintas frecuencias.

Tanto en transmision como en recepcioén, los equipos monocanales son de cortado fijo,
vale decir que el cristal que produce la frecuencia de la sefial es un cristal tallados una
frecuencia fija, sin posibilidad alguna de modificar su funcionamiento.

Clasificacion de los Equipos

+ Equipos fijos
Equipos fijos son los que se destinan a formar parte de una estacion, siendo estos de

mayor potencia y por general mas voluminoso. El sistema de alimentacion es por medio
de la red de 220 voltios de CA, el elemento irradiante es fijado a mayor altura
determinando que su alcance en Tx 0 Rx sea de 6ptima utilidad.

* Equipos moviles

Son los que se destinan para las estaciones que se desplazan por tierra, aire 0 agua. Son
de tamafios reducidos, de simple instalacion. Su alimentacién es de acuerdo a la unidad
que lo transporta, generalmente estan acondicionados para 12 voltios de CC.

* Equipos portatiles

Son aquellos que se destinan al transporte personal, siendo
disefiados en forma de mochila o handy, de reducido tamafo. Su
alimentacion es a través de una bateria recargable con una
autonomia limitada. Su medio irradiante es de compromiso, por
lo general esta incorporado al equipo por medio de conectores
especiales, siendo su alcance limitado, ya que esta sujeto a una
serie de factores (altura, distancia y terreno en cual se transmite);
también la potencia es un factor de importancia al provenir de
pequefias baterias, limitando su uso s unas pocas horas.

Equipo poft‘étil
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ALCANCE

Depende de varios factores, relacionados no solo con el equipo de radio en si, sino
también con la antena que se utiliza, las condiciones de propagacion, geografia del
terreno, condiciones meteorolégicas.

Es cierto que el alcance depende en cierta medida de la potencia del transmisor, es decir,
de la cantidad de energia que llevan las ondas. Un equipo portétil (handy) tiene solo de 3
a 5 watts de potencia, el equipo de la autobomba unos 40 a 50.

Mucho més importantes es el echo que las ondas de radio en las frecuencias bomberiles
se propaguen en linea recta. Esto significa que su alcance esta limitado por la curvatura
de la tierra, también rebotan en los obstaculos que existen en la superficie del terreno
(montafa, arboles, edificios, etc.). Un equipo portatil conectado a una antena elevada
logra tener similar alcance que un equipo de mayor potencia cuya antena esté mas baja.
Como conclusién debe darse gran importancia a la calidad de las antenas y ademas en el
caso de las estaciones fijas, su altura.

A veces moviéndonos una pequefia distancia del lugar en que estamos es posible lograr
una comunicacién que parecia imposible. En efecto, esto puede permitir a las ondas
esquivar un edificio o un cerro que estaba interfiriendo su trayectoria, o captar un rebote
de las ondas. A este fendmeno se le denomina propagacion.

La propagacion puede ser por:

- Rayo directo.

- Por medio de la superficie terrestre.

- Por refraccion atmosférica.

LAS ANTENAS

Un elemento irradiante estd compuesto por cable o varilla, conectados por medio de un
conductor, recibiendo una corriente llamada radiofrecuencia R.F. producida por el
transmisor. Esta se encarga de propagarla por el espacio en forma de ondas. Su funcion
es emitir y recibir sefiales de radio, llamando a este elemento “antena”.

La torre con sus respectivas estructuras de hierro se utiliza para sostener las antenas,
anclajes y aisladores.

El elemento irradiante en los equipos moviles es del tipo de compromiso, ya quede
acuerdo a la frecuencia de trabajo no pueden tener las medidas de una antena de base,
por consiguiente se busca que el tamafio sea lo mas reducido posible, logrando al
maximo su punto éptimo de alcance.

El sistema de anclaje es del tipo de base magnética o de fijacion modelo gotera. Por lo
general el irradiante es un Unico elemento en forma de latigo.

Su comportamiento varia de acuerdo a su construccion, medida para la cual ha sido
calculada, segun frecuencia de trabajo. Son distintas para HF. — VHF. — UHF.

Su construccion puede ser con hilos tendido entre mastiles aislados en sus extremos,
variando sus medidas, de acuerdo a la longitud de onda. Otro tipo es semirigida,
construida con varillas de aluminio, diferenciandose en direccionales u omnidireccionales.

Existen varios modelos y formas pero se destacan dos caracteristicas: las direccionales

y las omnidireccionales.

Antenas direccionales:

Se disponen varias varillas, una detras de otra en forma de parilla, y su maxima
irradiacion esta en su frente, por lo que su maxima ganancia se obtiene apuntandolas
hacia donde uno desea transmitir o recibir.
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Directores Irradiante Reflector

\ |/

«— Sentido de emisién

Antenas omnidireccionales:

Se componen de un elemento dispuesto verticalmente, aislada en su extremo, su forma
de emitir es en todas las direcciones.

Las ondas de radio se propagan por el espacio siendo transportadas a través de un
campo electromagnético, éste se encuentra diametralmente opuesto, lo que significa que
el campo eléctrico de estar en forma horizontal, el campo magnético se dispone
verticalmente.

Si una antena estéa erigida en forma horizontal, se hallara polarizada horizontalmente. Si la
antena esta puesta en forma vertical su polarizacién serd verticalmente. Por lo tanto de
acuerdo, a cdmo se sitle el campo eléctrico es como estara polarizada la antena.

Existen de diversas formas y tamafios como también las hay de variada ganancia. En
algunos casos pueden venir acompafadas de unos elementos parasitos en su base y se
llaman planos de tierra.
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Estandares de Proteccidn

La FCC (Federal Communications Comision) de los Estados Unidos ha adoptado unas
medidas estandares de seguridad para la proteccibn humana a la exposicion de energia
de radiofrecuencia electromagnética emitida por los equipos regulados por la FCC. Las
siguientes son disposiciones establecidas para estos productos, y recomendadas como
medidas de precaucion.

-No operar el transmisor de una radio mévil cuando esta fuera del vehiculo a una distancia
menor a 0,6 mts. (2 pies) de la antena.

-No operar el transmisor o una radio fija (estacion base, microonda, equipos de RF de
telefonia rural) o radios marinas cuando este a menos de 0,6 mts. de la antena.

-No operar el transmisor de ninguna radio a menos que todos los conectores de RF estén
asegurados, y los conectores abiertos correctamente terminados.

-No operar cerca de capaz eléctricamente detonantes o en una atmdésfera explosiva.
Todos los equipos deben estar correctamente puestos a masa conforme a las
instrucciones de instalacién de cada equipo en particular para una operacion segura.
Todos los equipos deben ser reparados Unicamente por técnicos calificados.

Instrucciones para la Seguridad

Considere la seguridad de los ocupantes cuando elija una ubicacién para la radio. No
monte la radio sobre las cabezas o en el costado de la pared a menos que tome
precauciones especiales.

Si alguien removiese la radio y fallara al reinstalarla correctamente, un accidente de
transito puede soltarse la radio, y en esas circunstancias, causara graves perjuicios al
conductor 0 a un pasajero. En un choque, si no esta apropiadamente instalada, la radio
puede liberarse tornandose un peligroso proyectil.

Si se debe montar la radio sobre la cabeza o en el costado del habitaculo, provéalo de
una proteccién adicional o una cinta de retencion.

Operacion

Para vehiculos equipados con sistema de encendido electronico, revea el manual de
servicios para los peligros acerca del uso de equipos de radio de dos-vias en el vehiculo.
Es de vital importancia que las radios al ser instaladas en vehiculos propulsados por gas
licuado de petréleo (GNC) cumplan las siguientes normas de estandares:

El estAndar NFPA58 de la National Fire Association reglamenta la instalacion de radios en
vehiculos propulsados por GNC y que tienen el tubo instalado en el baudl u otro lugar
comunicante al interior del vehiculo. Estos estandares requieren:

1. Toda el area en el cual esta instalado el equipo de radio debe estar aislado por una
cubierta sellada del espacio en el cual se encuentra el tubo de gas propiamente instalado.
2. Deben usarse conectores de seguridad apartados uno de otros.

3. el espacio que contiene al tubo de gas y el equipo, debe estar debidamente ventilados
al exterior.

Cuidado de los Equipos

Los cuidados de los equipos no son dificiles. Estado en un lugar fijo, su instalacion estara
a reparo de la intemperie, por lo general se tendra cuidado en el cableado eléctrico el que
debera lejos del paso de los que operan la radio, ya que si estos son largos dan lugar a
los “enganches” alterando el funcionamiento de los equipos.

Estos no deben estar expuestos a la humedad, o altas temperaturas, polvos volatiles.
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Los contactores de la antena con buenas uniones. Recuerde que del cuidado que se le
brinde obtendra el maximo rendimiento.

Se destaca que el operador debera obtener conocimiento de algin instrumento de
medicién, los denominados externos o internos; los dltimos son los que se encuentran en
el frente del equipo, como ser medidores de sefiales, nivel de modulacion.

Estos instrumentos se utilizan para tener registro en nuestra transmisién o como para dar
sefiales de recepcion a otra estacion. Los externos son multimetro y el medidor de ROE.
El multimetro tiene varias funciones, pero solo nos interesamos en medir continuidad y
tension.

Para medir continuidad ubicaremos el selector de funciones en la escala de resistencias
(OHM), las que nos dara una amplia utilidad para chequear fusibles, conexiones, etc.

Para medir tension ubicaremos el selector de funciones en la posicidn de corriente alterna
0 continua, segun lo que queremos medir.

Aprenda a usarlos: antes de utilizar un aparato de radio que no conocemos debemos
interiorizarnos por los menos basicamente en cuanto a sus prestaciones (funciones,
cambios de potencia si los tiene, etc.). Esto puede evitar en alguna medida que
provoguemos algun inconveniente que quien luego va a usarlo no pueda hacerlo
correctamente.

No hay que hacer experimentos: El hecho de comenzar a probar botones, puede acarrear
problemas como, borrado de memorias, cambio de funciones, etc., lo que provoca una
pérdida importante de datos que en el momento de necesitarlos ya no estan.

Si notamos averias: llamar urgente al técnico, no intentar repararlos.

Uselos en la forma indicada: si se utilizan baterias, cargadores, fuentes de alimentacion,
antenas, etc., tendremos en cuenta que sean las especificas para el equipo que estamos
utilizando.

Sea cuidadoso y metddico: no los deje en cualquier lugar (en especial los portétiles), y
menos al alcance de cualquier persona que pueda manipularlos. La Unica manutencion
que se le puede dar es una adecuada limpieza externa (no utilizar ningln tipo de
solvente o alcoholes).

CcODIGOS

Cadigo “Q”

QRA- Nombre del radio operador

QRJ- Desperfectos

QRG- Frecuencia de trabajo

QRL- Estoy ocupado

QRM- Interferencia (no deja escuchar al corresponsal)

QRQ- Rapido o Urgente

QRT- Cuando se Apaga el Equipo

QRU- Desocupado

QRX- Espere un momento

QRZ- Para preguntar en nombre o identificacion ( o quien llama)
QSL- Entendido el mensaje o para preguntar si se entendio
QSO- Cuando se comunica con alguien

QSP- Retransmision o puente entre dos estaciones que no se escuchan
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QTC- Mensaje o trafico para una estacion o una persona

QTH- Domicilio- Lugar de transmisién

QTR- Hora

QSY- Cambio de frecuencia
QTA- Dejar sin efecto o anulado

QAP- Estar atento a la escucha QRG
QRV- Estoy preparado para

Codigol.C.A.O.

Alfa
Bravo
Charlie
Delta
Eco
Foxprot
Golf
Hotel
India
10. Juliet
11. Kilo

12. Lima
13. Mike (Maik)

CoNo,rONME

0. Cero de nada

1. Uno de primera
2. Dos de segundo
3. Tres de tercero
4. Cuatro de cuarto

Ejemplo de utilizacion del Cédigo I. C. A. O.

Estoy listo para recibir

14. November

15. Oscar

16. Papa

17. Québec

18. Romeo

19. Sierra

20. Tango

21. Uniform - Uniforme
22. Victor

23. Whiskey

24. X- rayo xil6fono
25. Yankee

26. Zull

5. Cinco de quinto
6. Seis de sexto

7. Siete de séptimo
8. Ocho de octavo
9. Nueve de noveno

Codificaremos por ejemplo el nombre de un medicamento: KLARICID123

K= Kilo
L=Lima
A= Alfa
R= Romeo
| = India
C= Charlie

Cddigo Interno

Para hacer més facil la comprension de los mensajes como dijimos al principio existen a
parte de los cédigos convencionales (cédigo Q e I.C.A.O.) otros cédigos necesarios para
uso interno donde se le asigna ciertas frases predeterminadas a una situacion en

particular.

I= India

D= Delta

1= Uno de primero
2= Dos de segundo
3= Tres de Tercero
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Estos cdodigos nos permitiran, ademas de poder comprenderlos correctamente en
situaciones de recepcion mala; tener cierta confidencialidad ante posibles “curiosos” que
estén sintonizando la frecuencia.

Claves para emergencias:

Clave 1: Significa que existe un siniestro de menos importancia. Por tal motivo si
escuchamos esta clave sabremos que debemos concurrir al cuartel con tranquilidad sin
apuros gue pongan cierto riesgo en el camino al C.A. De la misma forma la unidad que
salga al siniestro en esta clave tendra que hacerlo con balizas encendidas solamente, sin
sirena y ademas respetando todas las normas de transito.

Clave 2: Ya aqui el apuro es mayor y las precauciones del traslado al cuartel deben
tenerse muy en cuenta. Generalmente esta clave nos esta indicando que el siniestro
puede tener caracteristicas que no dan la certeza como para dar una clave tres. De todos
modos la unidad al llegar al lugar puede cambiar de clave de acuerdo a su punto de vista
(también para que las unidades posteriores que bajen al siniestro lo hagan en la clave
correcta de acuerdo a la magnitud del mismo). La unidad bajara con cierta premura y con
balizas y sirenas.

Clave 3: En esta clave debemos concurrir con urgencia al cuartel teniendo suma
precaucion con el transito ya que los que transitan en cualquier vehiculo o de a pie muy
posiblemente no conozcan nuestra condicion de bombero y esto puede generar
accidentes, con riesgo para nosotros y para la gente en general.

La autobomba bajar4 al siniestro con suma rapidez observando cuidadosamente la
evolucion del transito para evitar accidentes en la propia dotacion como en el resto del
transito.

Clave roja: Esta clave acomparfiada siempre de la clave 3 y nos indica que junto con la
emergencia que ha recibido existe ademas riesgo de vida.

Clave verde: Esta clave se utiliza cuado un bombero desea ser relevado de sus funciones
durante un servicio. Luego de culminado el servicio y si jefatura lo solicita debera hacer el
descargo correspondiente, a ese pedido de relevo.

Ej. Cuando el bombero se sienta desbordado o no puede controlar la situacion.

Privacidad: cuando debemos tener privacidad en el QSO (comunicado), 0 sea que
solamente escucharan los oficiales, suboficiales o bomberos.

00 = privacidad

Victima: se agregara a la emergencia la letra “A” y de existir mas de una seran varias
“A”.

A = herido

AM = fallecido

Ejemplo: “son dos automéviles con choque frontal tengo dos A y un AM”

Pedido de apoyo ajeno al cuartel:

Alfa: ambulancia

Charlie: Comando radioeléctrico.

Eco: se llamard a E.P.E.C.

Por dltimo para confirma algo diremos:

Afirmativo = SlI

Negativo = NO

El correcto conocimiento de esta cédigo interno agilizara nuestra actuacién, dando una
cierta privacidad en nuestros comunicados (QSO).
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MI PC: CONCEPTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

Introduccion

Saber computacion es el concepto clave de los afios noventa. Las grandes empresas
esperan que sus empleados sepan computacion, los padres quieren que sus hijos la
aprendan a utilizar y tal vez usted este tomando este curso para satisfacer la necesidad
de aprobar un curso de computacién en su colegio, destino de trabajo o universidad. Pero,
¢, Que significa exactamente el termino informética?

Creemos que saber computacién representa la capacidad para realizar un trabajo Util en
una computadora. Esto, a su vez, exige que Ud. Domine ciertos conocimientos del
vocabulario técnico y que identifique que funcién cumplen las diferentes partes de una
PC, ya que son necesarios para poder operar o realizar cualquier tipo de tarea con una
computadora.

Nuestra intencién con la creacion de este modulo es que aprenda computacién en una
forma facil y amena y que Ud. tome conciencia de la importancia que tiene la informatica
en este nuevo milenio, ya sea como herramienta de trabajo, entretenimiento, basqueda de
informacion, realizar sus pagos de impuesto o cualquier otro tipo de transaccion
electrénica que le facilite el ahorro de tiempo y una mayor comodidad.

Introduccién ala Informatica
Nota: Toda PC (Ordenador Personal) esta compuesto por Hardware y Software.

ORDENADOR: Es una maquina (Hardware) dotada de una inteligencia basica
(Software de Sistema), capaz de realizar una tarea encomendada y distinta en
cada ocasion mediante la utilizacién de programas (Software de Aplicacién)

Hardware

Toda PC esta Compuesta por:

CPU (Unidad Central de Procesamiento): Es el corazén de maquina, pasando por ella
todas las ordenes y datos y a su vez determina las operaciones que debe realizar.
Periféricos en Entrada: Son todas las partes de la computadora por donde ingresan los
datos a la CPU. y ellos son: Teclado, Unidades de Discos, Lapiz Optico, Mouse, Scanner,
Céamara Digital, Micr6fono, Modem-Fax, Camara de Video, etc.

Periféricos de Salida: Son las partes de la computadora por donde egresan los datos de
la CPU una vez que fueron procesadas y ellos son: Monitor, Unidad de Disco, Parlantes,
Impresora, Modem-Fax, CD-WROM, Auriculares, etc.

Memoria Principal

Dentro de la PC Existen distintos tipos de memoria que son dos partes que son bien
conocidas y ellas son: volatil y no volatil.

La memoria volatil pierde la informacién almacenada en su interior si la PC es apagada o
reseteada. Este tipo de memoria se conoce con el nombre de RAM (Memoria de acceso
aleatorio del Ingles Random Access Memory).
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La parte de la memoria principal que no es volatil es la ROM (Memoria de Solo Lectura o
Read Only Memory). Este tipo de memoria es de solo lectura y la computadora no puede
escribir en ella. Su funcion principal en el arranque de la PC.

Tipos de Monitores

Los monitores son periféricos de salida, y debido a que gracias a ellos podemos
interactuar con la PC, es un elemento imprescindible en las computadoras personales.
Existen diferentes tipos de monitores segun su tamafio (varia de 9” hasta 217), su
resolucion (varia entre monocromo, 16 colores y 65 millones de colores) y el tipo de
plagueta grafica que utilizan como los que se utilizan en la actualidad para la edicion
profesional de graficas, fotografia y video.

Tipos de Impresoras

Las impresoras son periféricos de salida y es uno de los dispositivos mas utilizado junto
con el monitor. Este dispositivo de salido permite imprimir sobre papel todo los que se
esta viendo en el monitor, ya sea desde texto hasta gréficos y fotografias de alta
definicion. A continuacién se describen las impresora que se utilizaron desde 1980 hasta
la actualidad y cuales son las tendencias y sus principales caracteristicas.

Matriz de Puntos: Es la impresora mas comun del mercado. La impresion es rapida pero
su calidad de impresién es baja. En la actualidad aun se siguen fabricando, pero su costo
se mantiene. La principal ventaja de esta impresora son: el bajo costo de los insumos (E;j.
La cinta de impresora).

Inyeccién de tinta: Es la impresora que dia a dia va ganando el mercado debido a que su
costo bajé increiblemente y hoy en dia estan por debajo de una impresora matricial. La
impresion es de una calidad buena y/o alta dependiendo el modelo y vienen en blanco y
negro o color. La ventaja de esta impresora es que se obtienen una calidad de impresion
cercana a la laser a un bajo costo. La principal desventaja es que los insumos son
costosos (Ej. Cartucho de tinta y repuestos)

Laser: Es la mejor impresora que existe en el mercado y si bien su costo se redujo
considerablemente, solo se justifica su utilizacion en imprentas y editores profesionales
que realizan trabajos de altisima calidad para poder amortizar los costos de los insumos.
Plotter: Los trazadores gréaficos se utilizan para imprimir los planos y disefios de alta
precision. No tiene utilizaciébn hogarefia debido a su alto costo y mantenimiento. Los
insumos también son muy costosos. Lo utilizan los disefiadores graficos, ingeniero Civiles
y en construccion para la realizacion de los planos y proyectos.

Tipos de Medios de Almacenamientos

Existen diferentes tipos de medios magnéticos y Opticos donde se puede almacenar la
informacion que es procesada por una PC. En la actualidad se estan utilizando medios de
almacenamiento que se puede acceder a ella en forma aleatoria. Pero en sus comienzos
la forma en que se accedia a la informacion era secuencial.

Los medios magnéticos por excelencia utilizados en la actualidad por las Computadoras
son los discos Rigidos, flexibles, épticos y cintas.
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Los Discos Rigidos son medios de almacenamiento (lectura y escritura) de gran
capacidad muy utilizados en las PC. Son discos parecidos a los Compact Dic que estan
recubierto por una carcasa que los protege de que entren impurezas para que

los cabezales puedan leer y escribir la informacion necesario sin ningtn problema,

Los Discos Flexibles son un medio magnético de almacenamiento de informacién que
tienen como principal ventaja la portabilidad de los datos y como desventaja apreciable es
gue no soportan gran cantidad de datos como los discos rigidos.

Los Discos 6pticos son dispositivos donde se almacena informacién y pueden ser leidos
mediante procedimientos donde intervienen lectores épticos. También se pueden grabar
utilizando rayos laser. El ejemplo mas claro de discos épticos son los CD-ROM y los CD-
WROM. Ultimamente estan siendo promocionados los DVD que fueron especialmente
disefiados para almacenar gran cantidad de informacién de video y sonido.

Periféricos mas Utilizados

Mouse: Es un periférico de entrada de datos que puede tener dos o mas botones. El
mouse es muy Uutil cuando se utilizan programas con
capacidades gréficas, y en donde se ofrecen distintas
alternativas que deben ser seleccionadas directamente desde
la pantalla. Existen mouse de diferentes modelos y formatos
pero su funcién es la misma. Ejemplo: Microsoft, Windows,
Word.

Scanner: Trabaja como una maquina fotocopiadora. Es un periférico de entrada que
permite digitalizar una imagen o texto. Una vez que la imagen
o texto fue digitalizada se la puede procesar haciendo con
ellas lo que se necesite mediante la utilizacion de programas

w | especiales para la edicion de graficos tales como el Corel

R : I Draw, Photo Shop y otros que dominan el mercado

Mdédem: Significa modulador / demodulador. EI mddem

permite conectar a dos 0 mas maquinas entre si a través de la linea telefénica. De esta
manera ambas computadoras pueden compartir informacién, datos, mensajes, etc.
Disco rigido: Es un dispositivo interno de la computadora que puede guardar grandes
cantidades de informacién. Actualmente_no se concibe el uso de una computadora sin
disco rigido, ya que la mayoria de los programas que se usan sobrepasan la capacidad de
los disquetes.

Software

Definicion: Es un conjunto de programas que determina el comportamiento de la
computadora, ya que dependiendo el tipo de Software que se le carge en memoria de la
PC, el ordenador se comportara diferente.

Software de Sistema: Son los programas que determina la inteligencia
basica la computadora y cuya funcion principal es controlar todas las
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operaciones basicas de la computadora en lo que a funcionalidad e interactividad se
refiere. Ej. Sistemas Operativos.

Software de Aplicacién: Son los porgramas destinados a una aplicacion especifica y
donde los usuarios tienen a su disposicion todo tipo de programas para satisfacer sus
necesidades, ya sean laborales o de entretenimiento. Este ipo de software se subdivide
en dos tipos de software y ellos son:

Software Enlatado: Son todos lo programas que ya estan hechos y listos para ser
utilizados por los usuarios y se encuentran a la venta en cualquier negocio de software.
(Juegos, Tratamiento de textos, Paquete de comunicacion, Educacion, Electronica,
Disefio Gréfico, Contabilidad, Entretenimiento, Audio y Video, Administracién, Bases de
Datos, Animacién Computada, etc.)

Software a Medida: Son todos lo programas que se realizan a pedido del usuario para
cubrir alguna necesidad especifica, debido a que el Software enlatado disponible no lo
puede solucionar en su totalidad al problema o necesidad del usuario que hizo el
requerimiento. Este tipo de software es mas costoso que el Enlatado, debido a que se
debe contratar a un programador, Analista de Sistemas o profesional del area para que
desarrolle el programa que usted o la empresa necesita. Normalmente se recurre a este
tipo de software por que el software enlatado no cubre las necesidades del usuario en su
totalidad.

SISTEMA OPERATIVO

Definicion: Es un conjunto de programas y utilitarios que fueron creados para
facilitar la comunicacion entre el ordenador y el usuario y dota a la computadora
de una inteligencia basica para poder comunicarse con el usuario y controlar el
correcto funcionamiento de todos sus partes componentes. Crea en entorno
para la facil comunicacién entre el ordenador y el usuario.

MICROSOFT WINDOWS

Introduccién

Operar un sistema operativo es hoy una necesidad basica para poder trabajar con
cualquier tipo de ordenador, ya que todos disponen de un sistema capaz de interactuar
con el usuario, facilitandole el trabajo lo mas posible. Por tal motivo este modulo es el mas
importante para la operacion de la PC. Sin los conocimientos basicos que se encuentran
presentes aqui, usted no podra operar la maquina y siempre necesitara de una persona
externa para que lo oriente y guie en la realizacién de un trabajo.

2. Qué es el Windows?

Es un sistema operativo monousuario de entorno grafico, multitarea y facil de utilizar ya
que dispone de una interfase gréafica que hace que usuarios no experimentados en poco
tiempo logren dominar este sistema.
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. Cémo Trabajar con Windows?

Uno de los beneficios mas significativos del ambiente Windows es la interfaz grafica y
comun de usuarios y la estructura consistente de comandos y menus desplegables que se
utilizan en todas las aplicaciones de Windows. Esto proporciona un sentido de familiaridad
entre una aplicacion y otra, por que todas las aplicaciones siguen las mismas
convenciones y funcionan basicamente de la misa manera.

Por esta razon es importante comprender el funcionamiento de una correctamente y luego
esto facilitara que pueda utilizar otras aplicaciones sin grandes conocimientos previos.
Para utilizar Windows de manera efectiva, necesita conocer las diferentes partes del
escritorio de Windows, las partes constitutivas de una ventana. Debe ser capaz de
seleccionar elementos de una cuadro de dialogo y ejecutar comandos de un menu
desplegable. También debe ser capaz de mover y cambiar el tamafio de un objeto del
escritorio.

2, 0Oué es el escritorio?

Después de iniciar Windows 98, lo primero que vera es el escritorio de Windows, que es
el area de la pantalla en la que trabaja y esta compuesto por un conjunto de partes bien
diferenciadas que cumplen diferentes funciones.

En la siguiente figura se muestra el escritorio de Windows con sus diferentes partes.

i Iconos ce
| &, 33 y 2 < Acceso
5 % I e @ RS directos

[ 1] S0 AU Cn) |..|| Meoto'l - .
Acoceo dic ln ne borzock! I M=o R
e o s

Iconos
de

Acceso
Répido

)

Fondo del

(&) Escritorio ce
\ & / Windows (1)
hver e
Ep oer)
Botdn }’: é
de Inicio o
do Barra de
Tareas. @ Tarea (2

@
AN - —
Inlezrolo

| E LAY o | Dot Zimboin | B3EERWBE B 01

Diferentes Partes del Escritorio

El escritorio de Windows es la parte visible que Ud. esta viendo en el monitor, en donde
puede interactuar utilizando el Mouse. El escritorio se divide en 6 partes bien
diferenciadas y ellas son:
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Fondo de la Pantalla:

. Fondo de pantalla.

. Barra de tareas

. Barra de programas residentes en memoria

. Botdn de inicio

. Iconos de accesos directos sobre el fondo de la pantalla.

. lconos de acceso rapido sobre la barra de tarea a la derecha del botdn de inicio

OO WNPE

Fondo de la pantalla:

Es la regién de la pantalla mas visible y que puede variar en cada ordenador, ya que se
puede configurar con fotos, dibujos o cualquier tipo de tapiz.

Normalmente se lo llama Papel Tapiz a la foto o dibujo que recubre el fondo de la
pantalla. Su funcién es proporcionar un ambiente de trabajo calido para el usuario.

Barra de Tareas:

Se encuentra en la parte inferior de la pantalla al lado de los iconos de acceso rapido.
Esta barra se la utiliza para mostrar al usuario que programas tiene cargado en memoria y
le da la posibilidad de cambiar de pantalla entre cada uno de ellos y si es necesario
también intercambiar informacion.

Boton de Inicio:

Este se encuentra el parte inferior izquierda de la ) MndoWsUpdate
pantalla, sobre la barra de tareas, y al clickearlo =
aparece un mend con 9 (Nueve) opciones. Este B Programas
boton es el mas importante que engloba todas las (=] Favoios
operaciones gue se puede realizar con el ordenador. - é‘ocumentos

L&,j_s Configuracidn
-‘@ Buscar
& dyuda

v w v v v

A Eiecutar.,

é% Cemar sesion Magquina N2 E...
@ Apagar el sistema...

Accesios

(3 Audio »

(33 ColoPagevivid Proll 3

[ Epson >

Globaink >

Inicio >

Inteinat Explorer >

Libra Marual de FrontPage 2000 »

(5 Microsoft Developer Netwark ¥

[ Microzoft Office 97 3

(23 Morton Spstemiworks 3

[ Real 3

Recognita Standard OCR 32 *

Servicios en linea >

WiZp 4

13) Exploiador de Wwindows
B findows Update YEEES

(3 EidosInteractive >
Eavoritos T e
5 Docunents o Opcion Programas:

Configuracion » s H
i , Aqui se encuentran todos los programas instalados en la PC.
Apuda ' .

g Puede suceder que a su vez una opcién cuente con varias
e subopciones tal como se muestra en la figura siguiente:
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Opcion Favoritos:

Aqui se encuentran todos los
programas instalados en la PC. Puede
suceder que a su vez una opcion
cuente con varias subopciones tal
como se muestra en la figura
siguiente:

Guia de radio

hittped Ay, microzoft

SISA HCICN A A A

Opcion Documentos:

Aqui el Windows lleva un registro de
todos los programas y archivos
trabajados recientemente y si usted
quiere cargar alguno de ellos solo
Documentos W Miz documentos tiene que ir a la opcion Documentos y
w# - ==  clickear sobre el archivo que desea
trabajar y automaticamente se cargara
la aplicacion mas el archivo.

Opcién Configuracion:

Esta opcion cuenta con
varias subopciones, pero
todas ellas se utilizan
para configurar
diferentes partes del
ordenador, tales como la
impresora, escritorio,
monitor y todos los
periféricos con los que
cuente la PC. Las
diferentes opciones del
Panel de control seréan
vistas mas adelante.

A Configuracidn
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Opcion Ayuda:

Esta opcion tiene una
completa guia de ayuda de
todas las funciones que trae
el Windows. Asi que no dude
en utilizarla si no comprende
algo o solo quiere aprender
mas sobre este sistema
operativo tan difundido vy
polémico en el mundo. En la
figura aparece el formato de
la ventana que contiene toda
la informacion necesaria y
como utilizar la ayuda.

Opcidn Ejecutar:

Al presionar esta opcion
aparecera en pantalla un
cuadro de dialogo que le
permitira al usuario buscar
una aplicacion para poder
ser ejecutada. Se entiende
gue una aplicaciobn es un
programa como el Word o
un juego y ejecutarla
significa que se podra
utilizar el Word o jugar con
juego.

S TR

@ o

Federacion Pampeana de Asociaciones de Cuerpos de Bomberos Voluntarios

Opcién Buscar:

Al elegir esta opcion el Windows nos
permitira Buscar Archivos o carpetas,
una computadora en una Red, una
Persona, Una direccién en la Agenda
Electronica de Microsoft Outlook, o una
pagina Web en Internet. Las
subopciones que tiene este menu son
5y se muestran el la figura siguiente.

2 Irtroduccion aindons 98
® Explorar el equipo
®: Explorar la Internet

2 LiZar 105 aCCesoncs de Yindovws
& Imprimir

B Administrar hardveare v software
B Conexiones a redes

B Ltiizar las caracteridicas de Acces
® Libro Introduccidn: versidn en panta
® Solucionar problemas

lice el sisterna de Ayuda para
render mas acerca de Windows

* Busque respuestas a sus
preguntas,

# Examine la versidn en pantalla
del manual Introduccidn,

Conéctese al Web para obteer
actualizaciones de software,

Solucione problemas del
sstema,

el
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Opcion cerrar sesion de red:

Al clickear sobre esta opcién el Windows le
preguntara si esta seguro de cerrar la sesion de
trabajo. Esto quiere decir que usted esta
trabajando en red y no quiere continuar
haciéndolo. Cabe destacar que al arrancar la PC
el sistema operativo verifica si el Windows fue
instalado para correr en red con otras
computadoras. Si es afirmativo lo que hace es preguntar el Nombre de Usuario y
contrasefa. Si no fue instalado para correr en Windows no aparecera esta opcion en el
Botdn de inicio.

éﬁ) ¢Seqaro qus desea cerrar la sesion?
A
!

Opcion apagar el sistema:

Al elegir esta opcion el sistema le preguntara con
un cuadro de dialogo si quiere apagar el
@ Cenfime que dess ordenador, reiniciarlo o iniciarlo en modo MS-

DOS, tal como se muestra en la figura.
© einiciar
" reimiciar eh mode M5-005

Aceptar I Cancelar Apuda |

MOUSE:
Sirve para posicionar el cursor sobre la carpeta, icono, etc que se quiera seleccionar
Posee dos botones
Boton izquierdo: Al apretarlo 1 vez selecciona
2 veces abre programa
Boton derecho: abre un menu desplegable.

EXPLORAR SU PC, MI PC

Mi PC

El icono Mi PC es una aplicaciéon que permite al usuario poder ver todas las unidades
disco que dispone la PC, las carpetas con la cual acceder a configurar las partes vitales
del sistemas operativo y los periféricos, tales como se ve en la figura.
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Este icono representa la -““"3 =0l
. Archivo  Edicidn  ¥er Ira  Favortos  Ayuda ”
Unidad A: de la PC, que esde | “" ’@t Léﬁ = ><‘ . 3%,
Sl Clickea dos veces Sobre j .Atrés " pdelne | Aiba ‘ Cortar Copiar Pegar ‘ Deshacer Eliminar este
icono el Windows le abrira una [Ee=lBur d
ventana mostrando el & 83 =2 9
contenido del disco de la | mijpc -
Unidad. T | | Qf é
F D:raac\?\aurnguun elementa Panrel de Ac!:eso Carpetas Web Tareas
descripeitn. contral telefonica... programadas
Dizco ce 3
Bl
| B MiPC v
Al Clickear sobre la |=IE [0 x]
Unldad C Ocurrlré IO J Archiva  Edicion Wer  lra  Favortos  Apuda |
i = £ ‘ ) X7
m IS mo q ue Co n IaS J Alraz Adelarte Arrba ‘ C%ar Cu‘piar F'er Deshacer Eliminar
unidades de Disco so0l0 ||gcesnfsco 5 dque
aqui apareceran muchas 8 d 3 3 =
Carpetas y arChIVOS’ tal Archivos de Audia audiograbber Curzso Datoz
como se muestra en la (C:) programa
figura 2 —
Seleccione un elemento Discadd] @ GD 9 It@t
para ver su 15C0- oo nouss rancos Lglt=iigl=
descripcidn,
= @ @ @ @ @
[I': ] Intriude Juegos Ka Mimundo minc
I
110 MB [ =IMiPc 4

Aqui Ocurrira igual en la Unidad C: solo que mostrara el contenido de la Unidad de CD-
ROM. En este caso pueden haber solo carpetas o carpetas y archivos, dependiendo del
tipo de CD-ROM que sea.

(0]

Al seleccionar esta opcioén y clickear con el mouse dos veces sobre este icono
@ aparecera en pantalla una ventana con varias opciones semejante a la que
Fowl 1o | @parece en la figura siguiente, ya que puede faltar algunos iconos debido a
rarirl gue dependera de la cantidad de programas que usted tenga instalados en su
PC.
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Es aconsejable no tocar nada de aqui so no tiene conocimientos avanzados sobre el

sistema operativo Windows
08, ya que puede

J Archiva  Edicion  Mer Ira  Favortos  Ayuda |

J e . » . o ‘ v ‘ 5 x » producirse graves dafos, a
Alrds Adelants Arriba Cartar Copiar Pegar Deshacer Eliminar  Propiedades tal p u nto q ue d e b a
J Direccion I@ Panel de contral j relnstalar tOdO de nuevo.

Zﬁ @ % @ % Mas adelante veremos

Addngxragc“fm Ag;g;{tg}l:\fu x;girt;a'g-g_lr o B?;E:.ézda EUTQ;‘;[::U” Conlrasefias Coneo DiSDiD:.;tigV;S de Fechayhoa Com 0 Se Utl | I Zan alg u nos
M B B3 ¥ 3 H 49 & iconos de estos para
= = :

Fuentes Fuentes de Impresoras LiveUpdate Modems Mouse Mulimedia  Opciones de Opciones de CO nfl g u rar Ia pantal Ia,
datos OD.. accesibilidad Irtermet Impresora y OtI’OS
B @ % & M s % & @ | depositvosdeintere
o ! dispositivos de interés.
Pantalla RealFlayer G2 Red Sistema Sonidos Teclado Telefonia Temas del Usuarios
Eseritario
i | LS MiPC 4

Aqui usted puede agregar o quitar una impresora del sistema, o tener varias
instaladas si es necesario. Al clickear sobre este icono se abrird una ventana
como la que aparece en la figura siguiente. Mas adelante veremos como

Impresoras — instalar una impresora paso a paso

—

Al seleccionar esta opcion usted podra configurar como acceder g
telefonicamente a otra computadora o a una red, pero para poder lograrlos

debera tener instalado y configurado un Modem y una placa de red. it

weoics.,

Al elegir esta opcion aparecera en pantalla una ventana con las tareas que se puede

—_ programar. Esto quiere decir que usted puede configurar cuando y a que
| r.;‘.‘| | hora desea que comience a optimizar su PC y cuando desea y a que hora

necesita que su antivirus revise todos los archivos de su ordenador.
LI Ademas si necesita programar cualquier otra tarea solo tiene que agregarla

4 AAAl=E - seleccionando el icono Agregar Tareas programadas.

(2] Esciterio Explorador de Windows
EI B MiPC
: Dgaﬂ:;‘ﬁg‘;{’;i El explorador de Windows nos permite ver en contenido de
toda la computadora incluyendo las unidades de disco locales,
-E P en red, carpetas importantes, acceder a Internet Explorer y la

g L“;'i';siazoml papelera de reciclaje. Lo que aparece en la siguiente figura es

Rl om0 una parte del Explorador de Windows. Si usted esta frente al
528 Cametas bweb monitor es el panel de la izquierda.

& @{MJ s D'tﬂg'amadas El Escritorio de Windows esta compuesto por 5 carpetas
- 12 Cocumentos: . . .

B-@8 Intemet Explorer pr_mmpales que son:
-8 Entoina de red Mi PC,

@’ Papelera de Reciclaje
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Mis documentos,

Internet Explorer,

Entorno de red,

Papelera de Reciclaje.

A su vez Mi PC tiene 4 carpetas que son la carpeta Impresoras, Panel de control, Acceso
telefénico a redes y Tareas programadas. También tiene unidades y que son la Unidad de
Disco de 3 %2 (AY),

Unidad de Disco C:

Unidad de Disco D:

y la Unidad de Carpetas Web.

Las carpetas que tienen el signo (+), significa que tienen mas carpetas dentro y seran
vistas mas adelante.

¢, Como Crear carpetas con el Explotador de Windows?

Para crear carpetas y subcarpetas con el explorador se deben seguir los siguientes
pasos:

1. Colocar el cursor en la Unidad de Disco que
desea crear la carpeta. Ejemplo la Unidad de 3 %
A:

2. Ir al menu Archivo y seleccionar la Opcién
Nuevo y después la subopcién que dice carpeta.
3. Luego aparecera sobre el panel derecho de la
pantalla una carpeta con el nombre Nueva
carpeta.

4. Escriba el nombre que desea darle a la carpeta
y presione la tecla Enter.

il I 2
Hinicio| | & 374N 4 WP | 2 Meroon Wis - somens o || Uxplorando - Disca d.. | ‘BAHL © 2oyam

Borrar Carpetas y Archivos, Copiar Carpetas y Archivos

Borrar Carpetas y Archivos

Para borrar un carpeta de una unidad de disco o Subcarpetas se debe tener en cuenta
gque la misma va a desaparecer del disco y momentaneamente se guardara en la papelera
de reciclaje. Esto quiere decir que la carpeta con todo su contenido se borrara de la
posicion en la cual se encontraba y se copiara en la papelera para que posteriormente Si
usted se arrepiente pueda recuperarla.

. . La papelera de reciclaje es un lugar fisico en el

™ disco duro que guarda temporalmente todos las

! carpetas y archivos que Ud. borre, pudiéndose

recuperar si se desea. Tiene que tener en cuenta

que si los archivos y carpetas se eliminan de la

= papelera no se pueden recuperar mas. O sea que
= la informacién borrada se perdié totalmente.

""" En la figura se muestra un conjunto de archivos

dentro de la carpeta Maquina dentro de la unidad

(= = A: que contiene un conjunto de archivos que se

m T
i | & 501 4 || 0 oo sena o, |3 Erotoranda - Haauna B ® wan

8 (Contms g e ks cagena Mgy o s
g oo
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eliminaran e irdn a la papelera de reciclaje

Los pasos a seguir para eliminar una carpeta son:

1) Colocar el cursor sobre la carpeta a ser eliminada.

2) Clickear sobre el Boton Eliminar.

3) Aparecera un cuadro de dialogo que le preguntara si esta seguro que desea eliminar la
carpeta con todo su contenido.

4) Si usted clickea sobre el Boton S| (como se muestra en la figura), el Windows eliminara
la carpeta y la copiara en la papelera de reciclaje.

5) Si usted desea recuperar la carpeta borrada debe clickear sobre la papelera que se
encuentra en el explorador de Windows y seleccionar el o los archivos borrados, luego ir
al menu archivos y seleccionar la opcion recuperar.

Copiar Carpetas y Archivos

Si Ud. desea copiar Archivos o Carpetas de un lugar a otro, 0 de una unidad de disco a
otra debe seguir los siguientes pasos

1) Posicionarse con el cursor sobre la carpeta que desea copiar o marcar los archivos que
quiere copiar.

2) Clickear sobre el Botén COPIAR de la Barra de Botones que se encuentra en la parte
superior de la pantalla.

3) Luego colocar el cursor en la carpeta o unidad de disco que desea que se copien los
archivos.

4) Clickear en el Botén Pegar para que finalice la copia.

Mover Carpeta y Archivos

Si Ud. desea mover Archivos o Carpetas de un lugar a otro, debe tener en cuenta que
mover significa que los archivos o carpetas se borraran de la unidad origen y se copiaran
en la unidad destino. Para mover los archivos o carpetas se deben seguir los siguientes
pasos:

1) Posicionarse con el cursor sobre la carpeta que desea Mover o marcar los archivos
que quiere copiar.

2) Clickear sobre el Boton Mover de la Barra de Botones que se encuentra en la parte
superior de la pantalla.

3) Luego colocar el cursor en la carpeta o unidad de disco que desea que se copien los
archivos.

4) Clickear en el Botén Pegar para que finalice el movimiento de los archivos.

Renombrar Carpetas y Archivos

e eemnssamsssssregy - Sj Ud. desea renombrar (Significa Cambiar el nombre

e s e e e | del Archivo o Carpeta) Archivos o Carpeta debe seguir
: ' 1 los siguientes pasos:

1. Posicionarse con el cursor sobre la carpeta o archivo

gque desea Renombrar.

2. Clickear una vez sobre el Archivo o carpeta y luego
el Windows le permitira cambiar el nombre por el que
Ud. desea.

3. Para finalizar debe pulsar la tecla Enter.

| ] | &5 3O N L | W e [ T PBAEN® G
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Puede instalar rapidamente programas, como un procesador de textos 0 un juego,
mediante la caracteristica Agregar o quitar programas del Panel de control.

Para instalar un programa

1. Haga clic en el botdon Inicio, seleccione Configuracién y haga clic en Panel de

control.

2. Haga doble clic en Agregar o quitar programas. Aparecerd el cuadro de dialogo

Propiedades de Agregar o quitar programas.
3. Siga las instrucciones que irdn apareciendo.

Para obtener mas informacion acerca de como agregar y quitar programas, busque

Panel de contral Propiedades de Agregar o quitar programas 2]
| fuchive  Edeitn Ver L2 Favoios  Instalar desinstalar | Instabacion de Windows | Disco de iniio |

- = =

Alras. T Adelantes T Subir

}@ g Para instalar un nuevo programa desde un disco o una

Cor unidad de CD-ROM, haga clic en Instalar.

J Direccion I@ Fanel de control o instiar.,
u% - — findows puede quitar automaticamente el siguiente
Administracidn Agregar nuevo  Agregar o saftware. Para quitar un programa o modificar los
drenergia hardwar ruaitar pr rompnnentes instalanns. seleerianeln de la lista o

haga clic en Agregar o quitar

% @\‘ﬂ Livellpdate 1

Micrasaft Office 97 Professional
Dispasitivos de Fecha y hora Fuentes Morton Antivius 5.0 for Windows
luEgo Marton CrashGuard
Nortan Uilities 3.0 for Windows
@} Narton Web Services
RealPlayer 4.0

Resteblecer la configuracion de 'Winsock 1.1

Modems Mouse Hultimedia Uleac GIF Animator 1.5 Full Version =l
€& 5
Sistemna Sanidas Teclado

|T objetas seleccionados

Aceptar | Eancelarl Fnlican I

"programas” en la ficha indice de la
Ayuda de Windows.

Para obtener méas informacion acerca
de como agregar y quitar programas,
busque "programas" en la ficha indice
de la Ayuda de Windows. Iniciar y salir
de programas La mayoria de los
programas instalados en su equipo
estan disponibles desde una cémoda
ubicacion: la seccion Programas del
menu Inicio. Dependiendo de como
esté configurado su equipo variara lo
gue vera en el menu Inicio.

Nota También puede agregar y quitar

componentes de Windows, si hace clic en la ficha Instalacién de Windows y sigue las

instrucciones que apareceran en la pantalla.

Para iniciar un programa

[l (== mimanianes 3

‘i%windowsumale 1= Bifw/ane uns L B e v

L= Cheysnne BRwae b [ Horamicnlas de sistoma *
. L= Lolor-age:fwe Foll b [ Sueces ¥
E Zcaamas 0 ll_f Glabalins r @ 30cce notas
. [Zlnien + (B2 Sl dadors
| Tavuius '
(== |nletnct Explier » [E] nacing
ﬁ EAE— y = Minesit niffie 47 B
1= Mulit=ia Fru 16114 b S WPl
f’:!} Zanficuracicr + L= Noren Antivirus ]
I= Horen skl iz 3
@ Zavozr ¥ 12 Horen ilies 4
[ Horen e Services *
&t = Phetelvazet Srart aver 3
o = E Servizios e lihza r
ED; E_l e = Ulsad SIT Sninser] £ 3
. 1= Ulaad Fhoic Enproso 1.7 >
E l@@ SRR |2 lH12ad 2nafnrnznt 1105 pesd b e F
H @) PO |25l Purnléube v
2y Evplerader d= indows
[Hinicie | @ %) %) 5 o ML AL U

Para salir de un programa

1. Haga clic en el botén Inicio vy
seleccione Programas. Aparecera el
menu Programas.

2. Sefale al grupo (como Accesorios)
gue contenga el programa que desee
iniciar y haga clic en el nombre del
programa

Haga clic en el botén Cerrar ubicado en la esquina superior derecha de la ventana del

programa.
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Crear Carpetas

Cuando utiliza un programa y guarda su trabajo, o al instalar un programa, esta creando
archivos. Puede almacenar sus archivos en muchas ubicaciones: en el disco duro, en una
unidad de la red, en un disquete, etc. Para organizar mejor sus archivos, también puede
almacenarlos en carpetas.

Para crear carpetas

1. En el escritorio, haga doble clic en Mi PC. Aparecera la ventana Mi PC.

2. Haga doble clic en la unidad de disco o en la carpeta en donde desee crear una
carpeta. Se abrira la unidad o la carpeta.

3. En el menu Archivo, seleccione Nuevo y haga clic en Carpeta.

Buscar archivos y carpetas

Cuando busque una carpeta o un archivo determinado, puede utilizar el comando Buscar
en vez de abrir numerosas carpetas.

o =8 F| comando Buscar le permite
s Ut ey samion| | SR e e0as e buscar rapidamente en una unidad
=) Erominos Jpese 3| | especificao entodo el equipo.
R s e uenwsein| PAra buscar un archivo o una
) o uicEr en: {1 Carpets de documsnios = % Carpeta Haga CIIC en el botén |n|CIO,
WO L W _nelur zibzapotaz Eganinar... I . .
seleccione Buscar y haga clic en

Q" Cenfiguracion
& s
o0 ;E] Eiscuta..

& renw cssiin TV SNn

Archivos o carpetas.

Aparecerd el cuadro de didlogo
Buscar.

En Nombre, escriba el nombre del
archivo o de la carpeta que desee
encontrar.

Haga clic en la flecha hacia abajo de
Buscar en o haga clic en Examinar para especificar donde buscar.

Haga clic en Buscar ahora. Tras unos momentos, apareceran los resultados de la
busqueda.

[ Pereonas
2% ivadiante Microsaft Dutlook...

Q]l Aragar ol sigena..

(€4 A Y sz as 3y e || M ol e [E3aesrisli Wl 155 mm

Abrir archivos y carpetas
Después de haber encontrado el archivo deseado, puede hacer doble clic en él para
abrirlo. Siga los siguientes pasos

Para abrir un archivo o una carpeta

1. En el escritorio, haga doble clic en Mi PC. Aparecera la ventana Mi PC.

2. Haga doble clic en la unidad que contenga el archivo o la carpeta que desee abrir.
3. Haga doble clic en el archivo o en la carpeta.

Cambiar el nombre de archivos y carpetas
Si decide cambiar el nombre de un archivo o de una carpeta, puede cambiarle el nombre

rapidamente.
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Para cambiar el nombre de un archivo o de una carpeta:

1. En una ventana, seleccione el archivo o la carpeta cuyo nombre desee cambiar.
2. En el menu Archivo, haga clic en Cambiar nombre.

3. Escriba un nombre y presione ENTRAR

Copiar y mover archivos o carpetas

Al crear archivos y carpetas, puede que desee copiarlos o moverlos a otra ubicacion. A
menos que sea un usuario avanzado, debe evitar mover archivos de programa y del
sistema.

Para copiar o mover un archivo o una carpeta

En una ventana, seleccione el archivo o la carpeta que desee copiar 0 mover.

En el menu Edicién, haga clic en Copiar para copiar el archivo o haga clic en Cortar para
moverlo.

Nota Puede seleccionar varios elementos. Para seleccionar elementos que no sean
adyacentes, mantenga presionada la tecla CTRL y haga clic en los elementos que desee
seleccionar. Para seleccionar elementos adyacentes, mantenga presionada la tecla
MAYUS, mientras selecciona los elementos deseados.

Para seleccionar todos los elementos de una ventana, en el mend Edicion, haga clic en
Seleccionar todo. Haga doble clic en la carpeta en la que desee colocar el archivo o la
carpeta.

En el menu Edicion, haga clic en Pegar. El archivo aparecera en su nueva ubicacion.

Trabajar con archivos de uso frecuente

Puede abrir rapidamente documentos y programas que utilice a menudo. EI menu Inicio
presenta una lista de los documentos utilizados mas recientemente, de forma que pueda
volver a abrirlos rapidamente. La carpeta Mis documentos del escritorio es un lugar
cémodo para almacenar los archivos y las carpetas de uso mas frecuente.

Para tener facil acceso a un archivo que utilice con frecuencia, también puede crear un
acceso directo a él.

Un acceso directo no cambia la ubicacion de un archivo, sino que se trata sencillamente
de un puntero que le permite abrir el archivo con rapidez. Si elimina el acceso directo, no
se elimina el archivo original.

Para abrir documentos utilizados recientemente
Haga clic en el botdn Inicio y seleccione Documentos. Aparecera una lista de los
documentos que haya abierto recientemente.

Haga clic en un documento de la lista. Se abrira
el documento.

Para mover un archivo hasta la carpeta Mis
documentos

Arrastre el archivo hasta la carpeta Mis
documentos del escritorio.

Para crear un acceso directo a un archivo

By e Updats
] Aoaanse

% | Savuilos

Z5M s dacruntag

15 swsion SLPERVIS03...

|| @ #1040 % S e S 4 vE |l |5 || EBSEEIE 8 aan
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Utilice el botén secundario del mouse (ratén) para arrastrar el archivo hasta el escritorio.
En el menu que aparecerd, haga clic en Crear iconos de acceso directo aqui. El acceso
directo aparecera en el escritorio. Puede copiar o mover el acceso directo a otra
ubicacion.

Wiganizanieonus: ¥
Alneaniconas

Escriba el nombre y la ubicacion dl slsmento para
el que desea crear un accesa diecta, o bien,
busque el elementa haviendo clic en Examina

Linea de comandos:

Examinar...

Actualizar

Pegar
Feganaceesadiesto
Deshacer Eliminar

Propiedades

£ Micrasoft HTML Dacument 4.0
<] Archivo de sonido

Documento de testo

) Documento de Microsa't Ward
] Iineagen e imapa e Lits < fkrds Ciguiznte » Cancelar

57 Hoja de céloulo ds Miciosoft Excel
Byl Cuaderna ds Micrasoft Jifice

%] Base de datos de Micresolt Access
#] Otros documentos de Offics.

@ Presentacion de Microsoft PowerPoint

Eliminar archivos y carpetas

Siempre que elimina un archivo éste se traslada temporalmente a la Papelera de reciclaje
del escritorio. Si cambia de opinion, puede restaurar el archivo. Sin embargo, una vez
vaciada la Papelera de reciclaje, todos los elementos que estuvieran en ella quedan
permanentemente eliminados del equipo.

Para eliminar archivos y carpetas

1. En el escritorio, haga doble clic en Mi PC. Aparecera la ventana Mi PC.

2. Seleccione el archivo o la carpeta que desee eliminar. En el menu Archivo, haga clic
en Eliminar.

3. Aparecera el cuadro de diadlogo. Confirmar la eliminacién de archivos.

4. Haga clic en Si. El archivo se trasladara a la Papelera de reciclaje.

Para eliminar archivos de forma permanente

1. En el escritorio, haga doble clic en Papelera de reciclaje. Se abrira la Papelera de
reciclaje.

2. En el menua Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

Apagar el Sistema

Cuando haya terminado de trabajar en Windows 98, utilice el comando Apagar el Sistema
del menu Inicio para cerrar las ventanas y los programas y preparar el equipo para su
apagado. Si todavia no ha guardado el trabajo, el sistema le pedira que lo haga.

Para obtener méas informacién acerca de como apagar el sistema, busque "apagar el
sistema" en la ficha indice de la Ayuda de Windows.
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Para apagar el sistema

1. Haga clic en el botoén Inicio y, después, haga clic en Apagar el sistema. Aparecera el

cuadro de dialogo Cerrar Windows.

2. Haga clic en Aceptar si desea apagar el equipo. Si su equipo no se apaga

automaticamente, aparecera un mensaje indicandole cuando puede apagarlo de manera
segura.

Confirme que desea

(% 5pagar el sistemal

" reiniciar

€ reiniciar en modo MS-D0OS

Aceptar I Cancelar
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MICROSOFT WORD

Microsoft Word

Word es basicamente un Procesador de texto. Con €l podemos confeccionar todo tipo de
documentos: cartas, monografias, etc. y mejorarlas con el agregado de imagenes, tablas,
columnas, graficos y demas. Comencemos observando los componentes de una ventana
de Word:

Componentes de la Ventana de Word

Barra de Tiulos Barra de mentl Barra de Herramientas Estandar

W Migosoft'word - Dacuncrtol

™ achvo Edccr Yer Insetar Formatc Fermmantzs Tabla venten®s : =& %]
DeR(ELy| e & QEECE=SHETon - [Das m
Meeral > TimesMew Qoman = 10 = W X = im= o

px
“d

ol o3 T

Pisite do haoris Hermramienta Formato

Barra de

Desplazamiento
Vertical

A B

vpl-

Barra de Estado Bara de Desplazamiento
Horizontal

-3

Paz. |l tee 0 SR I ol VOO 0 (T o e P 1 el O o 70

Todas las funciones permitidas por Word son accedidas a través de la Barra de Mendu.
Ademas, Word nos brinda una serie de Barras de Herramientas que nos permiten realizar
la mayoria de dichas funciones de manera mas rapida.

Observe que al pasar con el mouse sobre los botones de las barras de herramientas nos
muestra la funcion que realiza.
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Formato de Texto

Para dar formato al texto primero
debemos seleccionarlo con el mouse:
1. Hacer clic al principio o fin del texto
gue vaya a ser seleccionado

2. Arrastrar el mouse por todo el texto
soltar.

Luego, desde el menu Formato —
Fuente se pueden elegir distintos tipos
de fuentes, tamafios, estilos como
también  distintas  opciones de
subrayado, color de fuente y efectos.
Observe que en Vista Previa podemos
ver los formatos aplicados antes de
darselos definitivamente al texto.
Importante: Nunca olvide seleccionar
texto antes de darle cualquier formato

Cortar, Copiar y Pegar Texto
¢,COmo copiar un texto?

1. Seleccionar el texto que sera copiado

2. Hacer clic en el botén Copiar

Federacion Pampeana de Asociaciones de Cuerpos de Bomberos Voluntarios

Fuente

Fuenke I Espacio entre carackeres | Animacion I

Fuente:

Estlo de fuente:

Tamario;

21|

imes Mew Roman|

INormaI

Cursiva

10

Negrita
Negrita Cursiva
Times Mew Raman ;I
Subrayado: Cobor:
I(ninguno] j Ii Automatica j
Efectos
' Tachado r Sombra | Versales
™ Dobk tachado ™ Contorno [ Maylisculas
[~ Superindice [ Relieve [~ Crulto
[~ subindice ™ Grabado
Wiska previa
Titnes New Roman
Fuente TrueType, Se usard la misma fusnte en |a pantalla 1 en la impresora.
Predeterminar... | Acepkar I Cancelar

3. Hacer clic en el lugar donde se quiere copiar el texto

4. Hacer clic en el bot6n Pegar
¢ Como mover un texto?

el

Mover un texto implica eliminarlo de su posicion original e insertarlo en el lugar deseado:

1. Seleccionar el texto que sera copiado

2. Hacer clic en el botén Cortar

3. Hacer clic en el lugar donde se quiere copiar el texto

4. Hacer clic en el bot6n Pegar
Letra Capital

1. Hacer clic a la izquierda de la primer letra del parrafo

2. Ir a Formato — Letra Capital
3. Seleccionar el estilo de letra capital

4. Seleccionar el tipo de fuente, tamafio y distancia desde el texto para la letra capital en

particular
5. Presionar el boton Aceptar
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Formato de Pérrafo

1. Seleccionar el péarrafo

2. Ir a Formato — Parrafo

3. Dar la Alineacion, Interlineado, sangria y demas formatos deseados
4. Presionar el boton Aceptar

Parrafo K E3 I

Sangria y espacio | Linzas v salkos de pagina I

Alineacion: m Mivel de esquema: IText.;. indep. vl

sangria

Izquierda: 0 crm = Especial: En:

Derecha: |U crm ﬂ I(ninguna]l j I ﬂ
Espaciado

Anterior: Inpt':l E‘ Interlineado: Em:
Piostetior: IDptD ﬂ ISencillu:u j I ﬂ

Vista previa

TEIm o Cjcrpis TCIm o Cjenpin TEIm @ Cenpic TEIm o ojonpn Toam o Cpenpin Team &
CjErapln TEIm O Cjcnpe TCIm oF cicrpl TEIm o Cierpln TEIm o cierpn TEam o cjerpk
TEIm O CjcrpiG TEIm o £jerpln TEIm @ Cenpin

Tabulaciones. .. | Aceptar I Cancelar

Numeros y Vifietas
Se utiliza para enumerar una serie de pasos como por ejemplo:

Numeracion
1. Batir los huevos con el aztcar
2. Agregarle harina en forma envolvente
3. Cocinar a fuego moderado por una hora
Vifieta
e Batir los huevos con el azucar
e Agregarle harina en forma envolvente
e Cocinar a fuego moderado por una hora

1. Seleccionar los pasos a enumerar

2. Ir a Formato — Numeracion y Vifietas

3. Si se desea colocar Vifietas, hacer clic en la ficha Vifietas y elegir la deseada

4. Si se desea colocar Numeracion, hacer clic en la ficha Numeros y elegir el deseado
5. Hacer clic en Aceptar
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Copiar Formato — Columnas - Imagenes Predisefiadas — Crear un Dibujo

Copiar Formato

1. Selecciono el texto que tenga dado el formato que se desea copiar

2. En la barra de herramientas estandar, hacer clic en el botén de Copiar Formato (pincel)
3. Seleccionar el texto al cual le quiero copiar el formato

Columnas

1. Seleccionar el texto a encolumnar

2. Ir a Formato — Columna

3. Establecer la cantidad de columnas deseadas

4. Presionar el boton de Aceptar

5. Si fuese necesario insertar saltos de columnas desde el menu Insertar — Salto

Imagenes Predisefiadas

1. Hacer clic en el lugar del documento donde se desea insertar la imagen predisefiada
2. En la barra de menu ir a Insertar — Imagen - Imagenes predisefiadas

3. Seleccionar la imagen que se quiera insertar

4. Hacer clic en el boton de Insertar

Cuando estamos trabajando con la imagen, la misma presenta ocho cuadraditos
alrededor con los que podemos moadificar el tamafio de la misma. Si hacemos clic con el
mouse en uno de los cuadraditos y arrastramos modificamos el tamaifio de la imagen.

Para eliminar imagenes:
1. Hacer clic sobre la imagen
2. Cuando aparezcan los cuadraditos presionar la tecla Supr

Para ajustar el texto alrededor de una imagen:

. Hacer clic en la imagen para seleccionarla

. Ir a Formato — Imagen y hacer clic en la ficha de Ajuste
. Seleccionar el tipo de ajuste deseado

. Seleccionar el estilo de ajuste deseado

. Especificar la distancia del texto

. Hacer clic en Aceptar

. Arrastrar la imagen a la posicién deseada

No ok~ WNBRE

Crear un Dibujo

Para visualizar la barra de herramientas de Dibujo:

1. Ir a Ver — Barra de Herramientas

2. Hacer clic en la de Dibujo

3. Hacer clic en Autoformas y elegir la deseada

4. Arrastrar el mouse para crear la forma con las dimensiones deseadas. Cuando
aparecen los cuadraditos alrededor del dibujo se puede modificar la forma

5. Dar formato a la forma utilizando las herramientas de la barra de Dibujo
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Abrir un documento
1. Ir a Archivo — Abrir

Manejo de Documentos
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2. En la lista desplegable Buscar en busco el mismo lugar donde guardé previamente mi

documento.

3. Selecciono el archivo que deseo abrir
4. Presionamos el botdn Abrir.

Buscar los archivas que coincidan con estos critetios de bisqueda:

Mombre de archiva: I

Tipo de archivo: ITodos los archivos (*,*)

Abrit 2] %] |
. - = e ] o= -= [
Buscar en: I[:l Mis dacumentas j | @l || & .
[ Adriana Bbrir I
[Z7 aldana
3 Angelica Cancelat |
(£ Anibal Jase Ferreyra fvanzada |
(£ Ceferino = -
(Z] Daniel
(2 Daniela
(L] Darde
(2 elida
(2 Fifi

j Texta o propiedad: I 'I Buscar ahcra |
j Litima modificacidn: Icualquier momento 'I Mueva blsgueda |

|2? archivos encontrados,

Guardar el documento

1. Ir a Archivo — Guardar Como
2. En la lista desplegable Guardar en busco el lugar donde deseo guardar mi documento.

Observe que se muestran las distintas unidades donde colocar mis archivos:

Disco de 3% (A:) representa la disquetera

Disco (C:) representa el disco rigido de la PC
En la siguiente pantalla se muestran las carpetas y/o archivos que estan contenidas en la
unidad o carpeta mencionada en el campo Guardar en.
Generalmente, accedemos a la carpeta Mis Documentos que es donde vamos a guardar
nuestros archivos personales.
3. Una vez que en el campo Guardar en ubicamos la carpeta Mis Documentos, damos
nombre al archivo en el campo Nombre de Archivo.
4. Presionamos el botén Guardar.
Una vez que guardamos el archivo bajo un nombre especifico, podemos guardarlo
utilizando el disquete de la barra de formato. En caso de querer cambiar el nombre o la

ubicacién del archivo, utilizamos la opcion de Guardar Como en el menu Archivo.
El mejor método para dar nombre a un archivo es asignarle el tema al cual se refiere.
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Guardar como HE

Guardar en: | L] Mis documentos -

S S5 - ET
3 bajo osg =9 Disco de 3% (A [(Omarta isabel Fig Cancelar

I BERENT = 5i(C [ mary |
.1 Carmen

ocUmentos

I [ Enriques RS |
[ Marica MARTIN
@adriana.doc Guardar wersidn... |

| Darda 5 (D:)
1 dorita I:uiu:aciu:unes de Internet (FTP)
=)

D GIL D gl Agregar o maodificar ubicac,.. = @Claire estaba de
)| quillerma ?']Formato de letr:
1 | i

Mombre de archivo: ICurSD de Word.doc

Le | Lol

Guardar como tipo: IDDCUI‘antD de Word {*.doc)

Crear un Documento Nuevo

1. Ir a Archivo — Nuevo

2. Hacer clic en Documento en Blanco
3. Presionar el botén de Aceptar

Ortografia y Gramatica

Para habilitar el corrector de Ortografia y Gramatica:

1. Ir a Herramientas - Opciones

2. En la ficha Ortografia y Gramatica habilitar las siguientes opciones:
[J Revisar Ortografia mientras se escribe

1 Revisar Gramatica mientras se escribe

Para iniciar el corrector de Ortografia y Gramatica:
1. Ir a Herramientas — Ortografia y Gramatica
Word nos muestra con color rojo los errores de Ortografia y con verde los de Gramatica.
Para corregir un error tenemaos dos opciones:
[J Corregir el error en el campo Error gramatical
[] Utilizar las palabras sugeridas
Presionamos Cambiar para modificar el documento. Caso contrario si el texto fue escrito
correctamente presionamos el botén de Omitir.
Ortografia y graméatica: Ezpanol [Alfabetizacion tradicional) I

ﬂ Omikie |
Cmitir todas |
ﬂ Siguiente aracion |

Error gramatical:

i sobre,

Opciones. ., | Deshacer | Zerrar

@ ||7 Revisar gramatica
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Crear Tablas

1. Ir a Tabla — Dibujar Tabla

2. Arrastrar el puntero en forma de lapiz para crear el esquema de la tabla y soltar el
Mouse.

Dibuijar filas y columnas:

1. Arrastrar el puntero del lapiz desde el limite superior de la tabla hasta el inferior y soltar
el botdn del mouse para crear una columna.

2. Arrastrar el puntero del 1apiz desde el limite izquierdo de la tabla hasta el derecho y
soltar el boton del mouse para crear una fila.

Para agregar contenido:
1. Hacer clic en la celda donde se desea insertar contenido
2. Con la tecla Tab o con las flechitas paso a la celda siguiente

Para dar formato a una tabla:

1. Hacer clic en cualquier parte dentro de la tabla

2. Hacer clic en el botdn de Autoformato de tablas en la barra de herramientas
Tabla y Bordes para visualizar el cuadro de dialogo de Autoformato de tablas.
3. Seleccionar un formato o seleccionar Ninguno para quitar todos los formatos.
4. Activar o desactivar las opciones de formato como se desee

5. Hacer clic en Aceptar

Como distribuir uniformemente el ancho:

1. Seleccionar las columnas gque vayan a tener el mismo ancho

2. Hacer clic en el botén de Distribuir columnas uniformemente de la barra de
Tablas y Bordes

1. Seleccionar las filas que vayan a tener el mismo alto
2. Hacer clic en el botdn de Distribuir filas uniformemente de la barra de Tablas y Bordes

Cdmo establecer la alineacion del texto con respecto a la celda:

1. Seleccionar las celdas que tendran la misma alineacién

2. Hacer clic en el botén de Alinear en la parte inferior, Superior o Centrar verticalmente
segun se desee

Como establecer la direccién del texto:

1. Seleccionar las celdas a modificar

2. Hacer clic en el botén de Cambiar direccion del texto. Hacer varios clic en el botén para
alcanzar la direccion deseada

3. Ajustar el alto de las filas si fuese necesario

T ablaz v bordes
s —— 5 w2 0-5-
Dibujo Tabla Alineacion Autoformato

Distribucion Cambiar direccién
Uniforme del texto

B = =25 ] e E =
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IMPRESION

Configurar Pagina

1. Ir a Archivo - Configurar P4gina.

2. En la ficha Margenes cambiar el valor de los margenes superior, inferior, izquierdo o
derecho.

3. En Tamafio de papel elegir el tipo de papel que debera corresponderse con el elegido
en Impresion. En esta ficha también podemos elegir la Orientacion de la hoja en vertical u
horizontal.

Imprimir

1. Ir a Archivo - Imprimir

2. Con el boton Propiedades accedemos a las propiedades de la impresora.

3. Seleccionar el Tamafio de papel y la Orientacion que se corresponda con el elegido en
Configurar Pagina.
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MICROSOFT EXCEL

Excel es una planilla de calculo. Es decir que se puede utilizar para ingresar férmulas

Lo mas importante de usar una planilla de calculo electrénica es que una vez que
tenemos definida nuestra formula podemos ver inmediatamente el resultado asi también
cuando modificamos los datos de entrada, podemos utilizar este método de pruebay error
para llegar a un objetivo o analizar por ejemplo “; qué pasaria si cambio tal o cual dato?”.

Ingresar a Excel
1.-Para comenzar a utilizar Excel hacemos click sobre el botén y elegimos
2.-Pulsamos sobre y accedemos a la hoja de trabajo.

Funciones del Excel
> Microszoft Excel MmEE

” Archivo Edicion Mer Inserbar Formato Herramientas Datos Mentana 7

Dzd|gly szado « a® = £ 2% 08 3|0 -| B

|| arial 1w - N ks EESEEH| 8% . B0 EE[L A
Al hd =

8 Libro1 M= E
A B C ] E F (] ol

- )

2

3

4

]

G

7

)

9

10 o

11

12

13

14 -

4 4[> [¥I]} Hojal ¢ Haoja2 [ Hojad / [ 4] | ﬂd

Listo | [ mom

# Inicio | [3€ Microsoft E... [ #Dibuio - Paint | B Microsoft word..| FlBara de acoss. .| |89 1l @ 529 PH

Se presenta en pantalla una cuadricula donde las letras indican columnas y los nimeros
indican filas, por lo tanto la interseccion de una columna con una fila nos sefiala una
celda, por ej.: la celda C4 es la interseccion de la columna C con la fila 4. En cada celda
podemos ingresar numeros, texto o formulas. La planilla consta de 16.777.216 celdas.

En la parte inferior de la planilla podemos ver el conjunto de solapas Hoja 1, Hoja 2, etc
que conforman un Libro.

Cuando trabajamos con mas de un Libro, cada celda se muestra con el nombre de la
solapa y la direccion de la celda, por ej.: Hoja 3!B6.
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Cuando nos posicionamos en una celda, decimos que la misma esta activada, y la
identificamos porque esta recuadrada con un borde grueso.

Para movernos en la hoja de trabajo utilizamos las teclas direccionales o pulsamos el
boton izquierdo del mouse sobre la celda donde queremos ubicarnos.

Al igual que Word podemos utilizar los botones minimizar, maximizar(restaurar) o cerrar
para el manejo de ventanas.

| "‘] Librod =] I

En la barra de titulo aparece el nombre que le hemos dado a nuestro archivo.
Luego veremos las barras de herramientas que difieren algo de las barras de Word.
2 Microsoft Excel - Librol

”@ archivo Edicion Mer Insertar Formato Herramientas Dakos Mepkana 7@ ;lil_l
DzRaRy sba<d o« a® = & 43 W alwu%vla
”.ﬂmal Blio B Hﬁ’§|§§§|$/ . *,Jgj'g‘

TR

La operaciébn mas sencilla que podemos realizar con Excel es la suma. Para ello
contamos con el botén de autosuma X que se encuentra en la barra de herramientas
Estandar.

EN Libre
”?‘l Archivo Edicidn Ver Inserbar Formato Herramientas Datos Yeptana 7
"D H|§Iﬁj|3¢hﬁ,ﬁx§|nvnv%G’|Jﬁ,ﬁl&¢|ﬂgg|mn%-@
“.\!\rlal B | L |§ =E=H | B ’Autnsur?ue?' W5 E
8 - =| =SUMA(C4:C7)
A1 B8 [ ¢ [ D [ E [ F T 6 T H
1
2
| 3 |
E3 456.00
| 5 | 5232
| G | 58.25
7
8 | |
9
10
Kl
A7

Podemos realizar, como hemos dicho, todas las operaciones que necesitemos. Los
siguientes son los pasos que debemos seguir para insertar una férmula, por ej.

@ﬁrchwu Edicidn ¥er | Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 7 &=l
DESHSRY s %G’lzwlallﬂgﬂlwow
fial . e | B % . WM EE - HA
Columnas =
Gl j Hoja de caleula —
& || ﬂ Grafico. .. | E | F | G ‘ H | | 5
1 G
2 Srai b d e pATinE
i Funcidn...
% Normbre ]
T E Comnentario
L Imagen 3
8 Q ikl
| Mapa. ..
=N

Ohjeta...
% Hiperyinculo, .. Chr+AHC

=]

(]

o

=
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Podemos introducir texto y darle el formato que deseamos.
Para ello hacemos un clic en el botdn Formato — Celda y seleccionamos la solapa Fuente.
Para realizar graficos hacemos un click en el boton de graficos y nos valemos del

asistente que nos guia para la realizacidon de dicho grafico en base a una tabla de datos.
™. Microzoft Excel - Libro1

Para archivar un libro, o guardar, seguimos los mismos pasos que en Word.

frchivo Edicion Mer Inserkar Formato  Herran

I Muewo, .. ZErl+U
Su .
== abrir... Chel+5
Cerrar
H Guardar Ckrl+G
Ggar'-:lar' cama. .
Y (<] Guardar como HTL...
| Guardar en: [ (3 Personal = ok & fial Guardar Area de trabajo...
Mombre | Tamafio | Tipo | Modificado | | Guardar I
15 KB Hoja de cakulo,., 27/07/99 7:19 pK i 2 g
pom—— | Configurar pagina. ..
Opciones... | frea de impresidn k
& Yiska preliminar
% Imprimir. .. Zkr[+P
Erviat a L4
Mornbre de archiva: ILibrol LI .
- : Propiedades
Guardar como tipo: Ilero de Microsoft Excel j

1 M5 documentosiLILTAMAL. . veterinarla
2 Yarchivos de programalMicra. . \Muestra

3 Varchivos de programalfMicr. . \Mueskras

Salir
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MAQUINAS Y HERRAMIENTAS

ELEMENTOS MANUALES

Arco de Sierra
Estas herramientas son tan conocidas y de facil acceso ya que se consiguen en el
mercado.

Barretas
Simples o articuladas, son herramientas que se utilizan para forzar puertas, ventanas,
cortinas metdlicas, mover cuerpos pesados, forzar puertas de vehiculos, etc.

Cinceles

Los Grupos de Rescate emplean actualmente cinceles neumaticos que pueden cortar
grandes areas de metal en forma rapida, sin producir tantas chispas como las sierras de
disco. Un grupo bien entrenado puede cortar o hacer una abertura en el techo de un
automovil, colectivo o camion en menos de un minuto.

Hay herramientas neumaticos con diferentes niveles de presion. Algunas operan en el
rango de 90 a 100 PSI. (Libras por pulgadas cuadradas) y el aire es suministrado desde el
sistema de frenos de aire de los vehiculos de rescate o desde cilindros de
almacenamiento equipados con un regulador de presion. Otras operan en el rango de 200
a 250 PSI.

Estas pistolas de aire operan desde altas fuentes de presion, tales como sistemas de aire
comprimido en cascada, tanques de equipos de respiracion auténoma vy cilindros
reguladores de demanda de aire.

La ventaja principal de las pistolas de alta presion de aire es la facilidad con que cortan a
través de materiales gruesos. Los postes de las esquinas de los vehiculos (parantes), por
ejemplo, no oponen gran resistencia al ser cortados por unidades de alta presion,
mientras que trata de hacerlos con una unidad de baja presibn es practicamente
imposible.

Hachas Forceps

Es una herramienta cuyo formato es similar al de un hacha, con un mango extensible, y
que permite emplearla en variados lugares, a modo de palanca, funcionando como
abrelatas, etc.

ELEMENTOS MECANICOS

Malacates

Estos son dispositivos para utilizar la fuerza, multiplicandola por medio de poleas o
reductores de engranajes y su accionamiento puede ser por medio de palancas o
directamente por cable o cadena. Se accionan por medios eléctricos, hidraulicos o
mecénicos. Poseen gran fuerza que nos permite levantar a una altura considerable, los
objetos a remover, o trasladarlos de un lugar a otro.

ELEMENTOS HIDRAULICOS

Rams
Otras herramientas que han sido adaptadas a las operaciones de rescate son los gatos
hidraulicos (RAM) a control remoto. Hay juegos para tres capacidades de tonelaje: 4,20 y
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20 toneladas. Cada juego incluye la herramienta propiamente dicha y los accesorios. Con
estos gatos se pueden también forzar las puertas trabadas de vehiculos chocados.

Herramientas

Estas herramientas forman ya parte de las dotaciones de rescate en todo el mundo. Esto
se debe a su excelente desempefio en la resolucién de los problemas que se presentan
con los rescates en los accidentes de transito.

Principalmente basan su éxito en la velocidad y sencillez de operacién, los que los hace
imprescindibles cuando una vida humana estd en juego. Por otro lado no producen
chispas ni llamas, siendo silenciosos, en lo que a herramienta se refiere.

Su funcionamiento es sencillo, partiendo de una unidad motor / bomba hidraulica, que
impulsa aceite a altisima presién por mangueras de dos vias (que poseen acoples de los
denominados “rapidos”) hasta la herramienta que lo utiliza.

Existen muchas marcas, tipos (segun su utilizacion) y calidades.

Equipo de Corte Hidraulico

* Motor.

El equipo est4 formado por un motor de cuatro tiempos o eléctrico, el cual impulsa una
bomba hidraulica de pistén, con dos émbolos y capacidad de vacio.

» Juego de mangueras
La distribucién del aceite a presion se hace mediante valvulas y mangueras con acople
rapido. Estos juegos de mangueras tienen una longitud aproximada de 5 metros.
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* Expansor.
Esta compuesto por dos elementos articulados o ufias recambiables, funciona
manualmente por medio de una empufiadura giratoria.

e Expansor Hidraulico Lineal
Consta de una bomba manual y
un hidraulico con un empuje de
10 Tons. movilizado por aceite
hidraulico. En la bomba tiene
una valvula que se utiliza para
despresurizar el circuito al
deposito de la misma. También
posee distintos accesorios para
su funcionamiento como ser
cafos, cuplas, y piezas variadas
para un mejor calce.

e Multiproposito
Como su nombre lo indica se combinan en una sola herramienta un expansor y una
cizalla. La principal ventaja
de este aparato es la
posibilidad de realizar ambos
trabajos, corte y apertura por
un solo operador.

Son muy apreciados para
equipos de rescate liviano,
ya que por otra parte
requiere de una motor /
bomba hidraulica liviana
(para una sola herramienta),
a diferencia de las
anteriores.
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o Cizalla
Se trata de una herramienta de corte, aptas para trabajar sobre hierro o acero, chapas o
perfiles.

Estd compuesta por dos cuchillas curvas de un acero especial, endurecido. El peso de
esta maquina es de 14 Kg. tiene un poder de corte de 9000 Kg. y una abertura maxima de
100 mm.

Igual que el expansor, sus cuchillas se abren y cierran normalmente mediante una
empufiadura giratoria, que funciona hidraulicamente.

Se debe tener precauciones al operar con ellas, ya que las hojas de corte son fabricadas
con acero que contiene
una alta proporcion de
carbono, los que le da una
alta resistencia para el
trabajo, pero al mismo

tiempo las torna
gquebradizas cuando se las
“palanquea”

indebidamente.

Cortapedales
* Mini Cortador

El mini cortador esta diseflado para ser utilizado en espacios confinados. Es excelente
para utilizarlo bajo tableros, para cortar pedales; tiene dientes de agarre en el borde
externo de cada mandibula, lo que posibilita su uso para expandir metal. Tiene un peso
de 3,5 kg., una abertura de unos 3.9 cm. Y una fuerza de corte de unos 14.000 kg.
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e Crigues Hidraulicos
Son aparatos multiplicadores de fuerza, estos pueden ser mecanicos o hidraulicos, que se
utilizan por lo general para levantar grandes pesos a corta distancia.

Es muy importante que no falte aceite ni combustible (motores de 4 tiempos)
y tener revisado todas las mangueras y acoples rapidos, asi como todo los
utensilios.
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